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АДМИНИСТРАЦИЯ КУРГАНИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КУРГАНИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19/01/2016                                                                      № 36

г. Курганинск

об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Прекращение
правоотношений с правообладателями земельных участков»

В целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг для населения, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  п о с т а н о в л я ю:

1.
Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков» (прилагается). 

2.
Общему отделу администрации Курганинского городского поселения Курганинского района опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации Курганинского городского поселения Курганинского района в сети «Интернет».

         3. Контроль за  выполнением настоящего  постановления  возложить   на заместителя     главы     Курганинского     городского      поселения     Курганинского           района Н.А. Витохина. 
         4.
Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Курганинского городского 
поселения Курганинского района                                                         В.П. Руденко 

                         ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации Курганинского городского поселения Курганинский район от _________ № _____  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков»»
Проект внесён:

Отделом земельных, имущественных отношений

и градостроительной деятельности 

администрации Курганинского городского 

поселения Курганинского района

Начальник отдела                                                                                     Е.В. Перкин

Составитель проекта:

Ведущий специалист отдела 

земельных, имущественных отношений и 

градостроительной деятельности 

администрации Курганинского городского 

поселения Курганинского района                                                       В.Н. Федотова 

Проект согласован:

Заместитель главы Курганинского городского

поселения Курганинского района                                                        Н.А. Витохин

Начальник общего отдела

администрации Курганинского

городского поселения
Курганинского района                                                                        Н.В. Титаренко

Начальник юридического отдела

администрации Курганинского городского 

поселения Курганинского района                                                        И.С. Шаркова

                                                           ЗАЯВКА

К ПОСТАНОВЛЕНИЮ

Наименование вопроса: Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков»
Проект внесен: отделом земельных, имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинского района
Постановление разослать:

        1) прокуратуре Курганинского района  – 1 экз.;




         

        3) отделу земельных, имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинский район – 3 экз.       

        ИТОГО: 4 экз.                                                                                                     

______________________                   В.Н. Федотова                   ____________              

                  подпись                                                   2-58-34                                            дата                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Курганинского городского поселения
Курганинского района
от                         №   
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Прекращение 
правоотношений с правообладателями земельных участков»
Раздел I.
Общие положения

1.
Предмет регулирования административного регламента.
1.1.
Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков» (далее по тексту – Административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги «Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков» (далее по тексту - муниципальная услуга), регулирование качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги и определение сроков и последовательности административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги.

2.
Круг заявителей.
2.1.
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица.  
2.2.
От имени заявителя могут действовать его представители, наделенные соответствующими полномочиями.

3.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.
Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах администрации Курганинского городского поселения Курганинского района, отраслевого органа администрации Курганинского городского поселения Курганинского района, через который осуществляется предоставление муниципальной услуги, органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.2.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается: 
-
в Муниципальном казенном учреждении «Курганинский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МКУ "МФЦ");
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-
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: www.gosuslugi.ru.
           - непосредственно в отделе земельных, имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинского района  (далее – Отдел);

            - посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).
Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.
Информирование граждан организуется следующим образом:
- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.
Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования. 

Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется сотрудниками МКУ "МФЦ" и отраслевого органа администрации Курганинского городского поселения Курганинского района при обращении граждан за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.
Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 10 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более            15 минут.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.
Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы МКУ "МФЦ", а также непосредственно отраслевым органом администрации Курганинского городского поселения Курганинского района. 
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Разговор не должен продолжаться более 15 минут.
Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.
Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, сотрудник МКУ "МФЦ", а также непосредственно  отраслевого органа администрации Курганинского городского поселения Курганинского района, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, название учреждения или наименование структурного подразделения.
В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать.
Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в МКУ "МФЦ", а также непосредственно в отраслевой орган администрации Курганинского городского поселения Курганинского района.
Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).
Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио (далее СМИ).
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещении на официальном Интернет-сайте администрации Курганинского городского поселения Курганинского района.
4. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и Интернет-сайте администрации Курганинского городского поселения Курганинского района, размещается следующая информация:

- выдержки  из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- блок-схема и краткое описание порядка предоставления услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;
- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты   органов, в   которых   заявители   могут 
получить документы, необходимые для муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
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Раздел II
Стандарт предоставления муниципальной услуги

1.
Наименование муниципальной услуги – «Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков».
         2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу: отдел земельных имущественных отношений  и градостроительной деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинского района;
3.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
          - прекращение правоотношений с правообладателем земельного участка;
          - отказ в прекращении правоотношений с правообладателем земельного участка.

          4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня приема заявления.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

Максимальный срок продолжительности приема заявителя работником Отдела при подаче заявления составляет 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди для получения консультации составляет 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди для получения результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. 
Исполнители несут ответственность за соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
5.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября                 2001 года № 136-ФЗ.    

          - Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ                       «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                          
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
- Законом Краснодарского края от 5 ноября 2002 года № 532-КЗ  «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае».
- Гражданским кодексом Российской Федерации.

- настоящим административным регламентом.

6.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
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6.1.
Обязательные документы, предоставляемые заявителем:

- Заявление о прекращении права пользования земельным участком, которое оформляется по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
- Документ (паспорт), удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.  

- Документ (доверенность), удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей). 

          - Документы представляются в оригинальном виде для снятия копии, после чего они возвращаются заявителю. 

         6.2
Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

- договор аренды земельного участка, дополнительные соглашения к договору аренды земельного участка, переуступку прав и обязанностей по договору аренды, постановления о предоставлении земельного участка, 
- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица или выписка из  Единого государственного реестра юридических лиц;
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений.

- кадастровый паспорт земельного участка или кадастровая выписка.
В случае непредставления заявителем документов, указанных в подпункте 6.2 пункта 6 раздела II настоящего Административного регламента, данные документы запрашиваются Отделом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственных органах или органах местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.     
          Непредставление заявителем документов, указанных в                   подпункте 6.2 пункта 6 раздела II Административного регламента не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
6.3 Документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия:
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- выписка из  Единого государственного реестра юридических лиц;

            - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок и объект недвижимости находящийся на земельном участке или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений.

- кадастровый паспорт (выписка) земельного участка.


Запрещается требовать от заявителя:
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- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;

-предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих Муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
-  отсутствие одного из документов, указанных в пункте 6.1. раздела             II настоящего Административного регламента;

-  несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте       6.1 раздела II настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания  Муниципальных услуг;
- обращение ненадлежащего лица.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению, после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
8. В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях:
- Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие одного из документов, указанных в пункте 6.1. раздела               II настоящего Административного регламента;
- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте        6.1. главы II настоящего Административного регламента, по форме или содержанию  требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания  Муниципальных услуг;

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- наличие не оплаченной задолженности по договору аренды.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению, после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными    законами,    принимаемыми     в     соответствии  с ними иными 
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нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
- Максимальный срок ожидания в очереди при подаче или получении документов заявителем (его уполномоченным представителем) не должен превышать 15 минут. 
11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в  предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 1 рабочий день.
12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги. 
12.1
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарным правилам и нормам, а также правилам противопожарной безопасности.

12.2.
Места предоставления муниципальной услуги в МКУ «МФЦ» оборудуются в соответствии со стандартом комфортности МКУ «МФЦ».  

12.3.
Рабочие места работников предоставляющих муниципальную услугу оборудуются телефонами, факсами, копировальными аппаратами, компьютерами и иной необходимой оргтехникой, позволяющими предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

12.4.
Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

12.5.
Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

12.6.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользовании (туалетов).

12.7.
Прием заявителей осуществляется работниками ведущими прием в соответствии с установленным графиком (режимом) работы.

12.8.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним работником одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

12.9.
Помещение, предназначенные для приема заявителей, оборудуются информационными стендами. 
13.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения     муниципальной      услуги      в     многофункциональном     центре 
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предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
13.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

К показателям, характеризующим качество и доступность муниципальной услуги, относятся:

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- время ожидания в очереди при подаче заявления;

- время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги;

- время ожидания в очереди при подаче заявления по предварительной записи;

- время ожидания в очереди на прием для получения консультации или к должностному лицу;

- доступность для заявителей муниципальной услуги в электронном виде;

- доступность предварительной записи;

- количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги;

- удовлетворенность граждан и организаций качеством и доступностью муниципальной услуги;

- полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Доступность муниципальной услуги достигается невозможностью отказа в ее предоставлении иначе как по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации и настоящим регламентом, возможностью получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги обеспечивается подготовкой итоговых документов, отвечающих требованиям действующего законодательства Российской Федерации и позволяющих реализовывать законные права заявителей.

13.3
Продолжительность взаимодействия заявителя с работниками Отдела при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных видов взаимодействия. 

14.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
14.1.
Прием документов от заявителей для предоставления   муниципальной услуги осуществляется работниками МКУ «МФЦ» в день обращения заявителя в порядке очередности или по предварительной записи заявителя на определенное время и дату, в соответствии с графиком работы МКУ «МФЦ».

14.2.
При предоставлении муниципальной услуги в МКУ «МФЦ» прием и выдача документов осуществляется работниками МКУ «МФЦ». Для исполнения документы передаются в Отдел.
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Информацию о предоставляемой муниципальной услуге (о сроках предоставления услуги; о перечнях документов, необходимых для получения услуги; о размерах государственных пошлин и иных платежей, связанных с получением услуги, порядке их уплаты; о порядке обжалования действий (бездействий), а также решений должностных лиц органов и организаций участвующих в предоставлении услуги) заявитель может получить в секторе информирования, который включает в себя:

- информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения заявителями услуг;
- информационный киоск-программно-аппаратный комплекс, предназначенный для обеспечения возможности доступа заявителей к информации об услугах и ходе их предоставления в центре;
- консультационные окна для осуществления информирования о порядке предоставления услуги.

С целью автоматизированного управления потоком заявителей и обеспечения им комфортных условий ожидания МКУ "МФЦ" оборудован электронной системой управления очередью.
Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ
«Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Виды электронных подписей, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг, и порядок их использования устанавливаются Правительством Российской Федерации.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.
В целях получения Муниципальной услуги заявители имеют право представлять документы в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг».
Раздел III

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах
1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- приём  и первичная проверка принятых от заявителя документов;
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- рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2. Приём и первичная проверка принятых от заявителя документов.
Специалист, уполномоченный на прием заявлений:

- устанавливает предмет обращения; 

- устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанного в пункте 6.1.               раздела II Административного регламента;

- проверяет   соответствие   представленных  документов установленным 
требованиям;

- при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 6.1.  раздела II настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению;

- при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении   помогает заявителю заполнить заявление;

- формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства в Отдел, для регистрации документов и направления на рассмотрение главе Курганинского городского поселения Курганинского района.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать     15 минут при приеме документов на предоставление одного земельного участка. При приеме документов на оформление двух и более земельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждого земельного участка. 
2.1. Критерии принятия решения:

- обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица;

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте         6.1 раздела II Административного регламента;

- достоверность поданных документов, указанных в пункте 6.1 раздела         II Административного регламента.
2.2. Результат административной процедуры:

- прием заявления;

- отказ в принятии документов.
2.3. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация заявления и принятых документов в электронной базе данных.
3. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или отказ в предоставлении муниципальной услуги.
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Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение главой Курганинского городского поселения Курганинского района 
(далее – Главой) принятых документов.
Глава рассматривает заявление и передает заявление в порядке делопроизводства исполнителю по заявлению.

Сотрудник,     уполномоченный      на     производство     по    заявлению, 
рассматривает поступившее заявление, при  необходимости направляет запросы в организации, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги и готовит проект решения:

- об отказе в предоставлении муниципальной  услуги; 

- о  предоставлении муниципальной услуги.
В случае наличия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, сотрудник  Отдела подготавливает уведомление с указанием причин отказа и направляет его главе Курганинского городского поселения Курганинского района для подписания. Подписанное Главой уведомление регистрируется и  направляется заявителю.
В случае положительного решения, сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект постановления о прекращении правоотношений с правообладателем земельного участка или проект соглашения о расторжении договора аренды земельного участка.

1) Специалист Отдела, ответственный за производство по заявлению, передает начальнику Отдела проект постановления для согласования.

Начальник Отдела рассматривает и согласовывает проект постановления.

Подготовленный и подписанный начальником Отдела проект постановления передается в отделы администрации Курганинского городского поселения Курганинского района и подлежит согласованию в установленном порядке с:

- начальником юридического отдела администрации Курганинского городского поселения Курганинского района;
- заместителем главы Курганинского городского поселения Курганинского района;
- начальником общего отдела администрации Курганинского городского поселения Курганинского района.
Согласованный проект постановления передается  на подпись Главе.
Подписанное Главой постановление, регистрируется сотрудником общего отдела администрации путем выполнения регистрационной записи в книге регистрации, принятых постановлений в день его подписания, и копия постановления передается специалисту Отдела, ответственному за производство по заявлению.
2) Специалист Отдела, ответственный за производство по заявлению, 
3) подготавливает проект соглашения о расторжении договора аренды и 
передает его на подпись Главе.
После подписания соглашения о расторжении начальником Отдела, специалист Отдела, ответственный за производство по заявлению, уведомляет заявителя о необходимости явиться для подписания соглашения о расторжении 
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договора аренды по телефону, указанному в заявлении, а также письменно путем отправки уведомления по почте на адрес, указанный в заявлении.

Специалист Отдела, ответственный за производство по заявлению, выдает заявителю два экземпляра соглашения, в котором указаны данные территориального   отдела   Управления   Росреестра,   в   который  необходимо 
обратиться заявителю, для государственной регистрации соглашения.
3.1. Критерии принятия решения: 

- соответствие представленных документов установленным требованиям;

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Результат административной процедуры:
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- издание постановления о прекращении правоотношений с правообладателями земельных участков или соглашения о расторжении договора аренды земельного участка.
3.3. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

- регистрация уведомления в электронной базе данных;

- регистрация постановления о прекращении правоотношений с правообладателями земельных участков;

- регистрация  соглашения о расторжении договора аренды.
4. Особенности выполнения административных процедур в МКУ «МФЦ».
4.1.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- Прием и первичная проверка заявления и приложенных к нему документов.
- Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
- Передача заявления и прилагаемых к нему документов из МКУ «МФЦ» в Отдел (в случае поступления заявления в МФЦ).
- Передача заявителю постановления администрации Курганинского городского поселения Курганинского района о прекращении правоотношений с правообладателями земельных участков, соглашения о расторжении договора или письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги из Отдела в МКУ «МФЦ» (в случае поступления заявления  в МКУ «МФЦ».
- Выдача заявителю постановления администрации Курганинского городского поселения Курганинского района о прекращении правоотношений с 
правообладателями земельных участков, соглашения о расторжении договора, или письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.     
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4.2 При обращении заявителя непосредственно в МКУ «МФЦ» с письменным заявлением должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений:

-Устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет его полномочия.
-Проверяет наличие всех необходимых документов, которые заявитель должен представить самостоятельно.
-Проверяет заявление, удостоверяясь, что его текст написан разборчиво и не исполнен карандашом.
-Сличает представленные экземпляры подлинников и копий документов.

-При отсутствии у заявителя надлежащим образом оформленного письменного заявления должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений, помогает заявителю в оформлении заявления.

-При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностным лицом, уполномоченным на прием заявлений, выдается расписка в получении документов.

             Регистрация заявления в порядке делопроизводства производится в день его поступления в МКУ МФЦ путем присвоения уведомлению входящего номера.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МКУ МФЦ, регистрируется работником, уполномоченным на прием заявлений. 

  Заявитель в обязательном порядке устно информируется:

- О сроке предоставления муниципальной услуги.
- О возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

  Результатом административной процедуры «Прием и первичная проверка заявления и приложенных к нему документов» является выдача заявителю расписки в получении документов.

  Срок выполнения административной процедуры «Прием и первичная проверка заявления и приложенных к нему документов» составляет 15 минут.

 4.3
Административная процедура «Передача заявления и прилагаемых к нему документов из МКУ «МФЦ» в Отдел (в случае поступления заявления в МКУ «МФЦ»)».
Основанием для выполнения административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов  в МКУ «МФЦ».
Работниками, ответственными за передачу заявления и прилагаемых к нему документов из МКУ «МФЦ» в Отдел, являются работники МКУ «МФЦ», в должностные обязанности которых входит выполнение соответствующих функций.

Передача документов из МКУ «МФЦ» в Отдел осуществляется на основании реестра, который составляется в 2-х экземплярах и содержит дату и время передачи.
Работник Отдела, принимающий документы, проверяет в присутствии курьера их соответствие данным, указанным  в     реестре.    При    соответствии 
передаваемых документов данным, указанным в реестре, работник Отдела расписывается в их получении, проставляет дату и время получения.
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Первый экземпляр реестра остается в Отделе, второй - подлежит возврату курьеру МКУ «МФЦ».

           Результатом административной процедуры «Передача заявления и прилагаемых    к    нему    документов   из   МКУ   «МФЦ»    в    Отдел (в случае 
поступления заявления в МБУ «МФЦ»)» является подписание реестра, подтверждающего передачу.  

В случае выдачи заявителю расписки в получении документов                    в субботу, передача заявления и прилагаемых к нему документов курьером                  из МКУ «МФЦ» в Отдел осуществляется в первый, следующий за субботой, рабочий день.

Срок выполнения административной процедуры «Передача   заявления   и 
прилагаемых к нему документов из МКУ «МФЦ» в Отделе (в случае поступления заявления в МКУ «МФЦ»)» составляет - 5 дней (включая межведомственные запросы). График приема-передачи документов из МКУ «МФЦ» в Отдел устанавливается по согласованию между МКУ «МФЦ» и Отделом.
При наличии технической возможности обмен информацией осуществляется по электронным каналам связи с использованием совместимых средств криптографической защиты информации и применением электронной подписи сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов, внесенных в единый реестр системы межведомственного электронного взаимодействия (далее по тексту - СМЭВ).

В случае если в течение 5 рабочих дней ответ на запрос, переданный с использованием средств СМЭВ, не поступил в Отдел, направление повторного запроса по каналам СМЭВ не допускается.

Повторный запрос направляется на бумажном носителе.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой. 
4.4.
Результатом административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» является получение Отделом информации по запросу. 
Срок выполнения административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» составляет 2 дня. 

 4.5. Административная процедура «Передача заявителю постановления администрации Курганинского городского поселения Курганинского района о прекращении правоотношений с правообладателями земельных участков, соглашения о расторжении договора или письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги из Отдела в МКУ «МФЦ»                                              (в случае поступления заявления в МКУ «МФЦ»)».   
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 Работниками, ответственными за передачу заявителю постановления администрации Курганинского городского  поселения  Курганинского  района о 
прекращении правоотношений с правообладателями земельных участков, соглашения о расторжении договора или письменного уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги из Отдела  в МКУ «МФЦ» (в случае поступления заявления в МКУ «МФЦ»), являются работники МКУ «МФЦ» в 
должностные обязанности которых входит выполнение соответствующих функций.

Передача документов из Отдела в МКУ «МФЦ» осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.
Работник МКУ «МФЦ», принимающий документы, проверяет в присутствии уполномоченного должностного лица их соответствие данным, указанным в реестре. При соответствии передаваемых документов данным, указанным в реестре, работник МКУ «МФЦ»  расписывается в их получении, проставляет дату, время получения.

Первый экземпляр реестра остается в Отделе, второй - в МКУ «МФЦ».

Результатом административной процедуры «Передача заявителю постановления администрации Курганинского городского поселения Курганинского района о прекращении правоотношений с правообладателями земельных участков, соглашения о расторжении договора или письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги из Отдела  в МКУ «МФЦ» (в случае поступления заявления в МКУ «МФЦ»)» является подписание реестра, подтверждающего передачу.  

             Срок выполнения административной процедуры «Передача заявителю постановления администрации Курганинского городского поселения Курганинского района о прекращении правоотношений с правообладателями земельных участков, соглашения о расторжении договора или письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги из Отдела в МКУ «МФЦ» (в случае поступления заявления в МКУ «МФЦ»)» составляет             1 день. График приема-передачи документов из Отдела в МКУ «МФЦ» устанавливается по согласованию между МКУ «МФЦ» и Отделом.

  4.6. Административная процедура «Выдача заявителю постановления администрации Курганинского городского поселения Курганинского района о прекращении правоотношений с правообладателями земельных участков, соглашения о расторжении договора или письменного уведомления об отказе                             в предоставлении муниципальной услуги».
Выдачу заявителю постановления администрации о прекращении правоотношений с правообладателями земельных участков, соглашения о расторжении договора или письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляют ответственные  работники Отдела или МКУ «МФЦ».
Работник Отдела или МКУ «МФЦ» передает заявителю постановление администрации Курганинского городского поселения Курганинского района о прекращении правоотношений с правообладателями земельных участков, 
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письменное уведомление об отказе в предоставлении  муниципальной услуги, а 
также для подписи все экземпляры соглашений о расторжении договора. После 
подписания соглашения о расторжении договора, заявитель обращается в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, для государственной регистрации прекращения права. 
В случае выдачи результата муниципальной услуги в Отделе, должностное лицо Отдела устанавливает личность заявителя и проверяет его полномочия. Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью в соответствующей графе журнала выданных документов.
В случае выдачи результата муниципальной услуги в МКУ «МФЦ»:

-Работник МКУ «МФЦ» устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки, знакомит с содержанием документов и выдает документы.
-Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МКУ «МФЦ».

4.7. Результатом административной процедуры «Выдача заявителю постановления администрации Курганинского городского поселения Курганинского района о прекращении правоотношений с правообладателями земельных участков, соглашения о расторжении договора или письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги» является передача заявителю постановления администрации Курганинского городского поселения Курганинского района о прекращении правоотношений с правообладателями земельных участков, соглашения о расторжении договора или письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

Выдача заявителю постановления администрации Курганинского городского поселения Курганинского района о прекращении правоотношений с правообладателями земельных участков, соглашения о расторжении договора или письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МКУ «МФЦ» осуществляется в течение 1 дня со дня их поступления из Отдела в МКУ «МФЦ».  

4.8.
Особенности осуществления административных процедур в электронной форме.

В электронной форме через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)»: www.gosuslugi.ru и «Портал государственных и муниципальных услуг» Краснодарского края»: www.pgu.krasnodar.ru. при наличии технической возможности могут осуществляться следующие административные процедуры:
Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге.
Подача заявителем заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и приём таких заявлений ответственным работником с 
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использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе через указанные Порталы.
          Получение заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления.
Взаимодействие Отдела с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
 Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если такая возможность установлена действующим законодательством 
Российской Федерации.

Особенности выполнения административных процедур в МКУ «МФЦ».
МКУ «МФЦ» организует предоставление настоящей муниципальной услуги в соответствии с соглашением о взаимодействии между МКУ «МФЦ» и Отделом, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги, копирование и сканирование документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги в МКУ «МФЦ» осуществляются бесплатно.

Раздел 4.
Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
4.1.1.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением работниками Отдела положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляется заместителем главы Курганинского городского поселения, начальником Отдела.
4.1.2.
Текущий контроль включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения работниками Отдела, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
4.1.3.
При организации проверок учитываются жалобы заявителей, а также иные сведения о деятельности работников Отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.2.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
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предоставления муниципальной услуги.
4.2.1.
Контроль за полнотой и качеством предоставления работниками Отдела муниципальной услуги осуществляется в формах  проведения  проверок 
и рассмотрения жалоб на действия (бездействие) работников Отдела.
4.2.2.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается заместителем главы Курганинского городского поселения Курганинского района, курирующим данное направление.
4.2.3.
Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) работников Отдела.
4.3.
Ответственность должностных лиц администрации Курганинского городского поселения Курганинского района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3.1.
По результатам проведенных плановых и внеплановых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3.2.
Персональная ответственность работников Отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.4.1.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений   и    организаций,    осуществляется 
посредством открытости деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинского района, Отдела при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.  
Раздел V.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
 а также должностных лиц, муниципальных служащих
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;
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3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными   нормативными   правовыми   актами     Российской    Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации устанавливается Правительством Российской Федерации.

3.1. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи   и   рассмотрения  жалоб на решения и действия (бездействие) органов, 
предоставляющих     муниципальные     услуги,    должностных    лиц    органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб.
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4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий  муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а    в    случае     обжалования    отказа   органа, предоставляющего   
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего   муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

7. По      результатам        рассмотрения      жалобы    орган,     предоставляющий   
муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными    правовыми     актами     субъектов     Российской    Федерации, 
муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
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8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

10. Положения настоящего Федерального закона, устанавливающие порядок рассмотрения   жалоб    на    нарушения    прав    граждан    и    организаций при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
Начальник отдела 

земельных, имущественных отношений 

и градостроительной деятельности

администрации Курганинского городского

поселения Курганинского района                                                         Е.В. Перкин
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту                                                            предоставления муниципальной услуги «Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков»

ИНФОРМАЦИЯ 

о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах администрации Курганинского городского поселения Курганинского района, органа администрации Курганинского городского поселения Курганинского района, через который осуществляется предоставление муниципальной услуги, органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, а также многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг

1. Администрация Курганинского городского поселения Курганинского района.
Адрес местонахождения: 352430, Российская Федерация, Краснодарский край, город Курганинск, улица Ленина, 27.

Контактный телефон: 8 (861-47) 2-22-72; факс: 8 (861-47) 2-22-72.

Адрес официального сайта администрации Курганинского городского поселения Курганинского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.Kurganinsk.ru.

График работы: понедельник – четверг с 08.00 до 17.00, перерыв                         с 12.00 до 13.00, пятница с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00  до 13.00, выходные дни: суббота – воскресенье.

2. Отраслевым (функциональным) органом администрации Курганинского городского поселения Курганинского района, через который осуществляется предоставление муниципальной услуги, является отдел земельных, имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинского района.
Адрес местонахождения: 352430, Российская Федерация, Краснодарский край, город Курганинск, улица Калинина, 34.

Контактный телефон: 8 (861-47) 2-53-85.

График работы: понедельник – четверг с 08.00 до 17.00, перерыв                        с 12.00 до 13.00, пятница с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00  до 13.00, выходные дни: суббота – воскресенье.

3.
Органы, организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.
Муниципальное казенное учреждение «Курганинский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг».
Адрес местонахождения: 352430, Российская Федерация, Краснодарский край, город Курганинск, улица Калинина, 57.
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Контактный телефон: 8 (861-47) 2-77-99;

График работы МКУ «МФЦ»: понедельник, вторник, четверг, пятница с 08.00 до 18.00; среда с 08.00 до 19.00  (время предоставления отдыха и питания работников устанавливается правилами внутреннего распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями), суббота с 08.00 до 14.00 (без перерыва), воскресенье - выходной.

3.2. Курганинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю 

Адрес местонахождения: 352430, Российская Федерация, Краснодарский край, город Курганинск, улица Серова, 3/1.

Контактный телефон: 8 (861-47) 3-24-06.

Адрес электронной почты: OO_08@frskuban.ru .

График работы: понедельник - четверг с 08.00 до 17.00, пятница                            с 08.00 до 16.00, суббота с 08.00 до 13.00, воскресенье – выходной, (время предоставления отдыха и питания работников устанавливается правилами внутреннего распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями).

3.3. Федеральная налоговая служба по Курганинскому району
Адрес местонахождения: 352430, Российская Федерация, Краснодарский край, город Курганинск, улица Калинина, 54.

Контактный телефон: 8 (861-47) 2-16-35.

Адрес сайта: nalogcity.ru.

График работы: понедельник-четверг с 09.00 до 18.00;  пятница с 09.00 до 16.45 время предоставления отдыха и питания работников устанавливается правилами внутреннего распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.

Начальник отдела 

земельных, имущественных отношений 

и градостроительной деятельности

администрации Курганинского городского

поселения Курганинского района                                                         Е.В. Перкин
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Административному регламенту                                                            предоставления муниципальной услуги «Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков»
                                                                              Главе Курганинского городского
                                                                              поселения Курганинского района

                                           В.П. Руденко

 З А Я В Л Е Н И Е

о прекращении прав на земельный участок

Я, _______________________________________________________________,

(Ф.И.О. заявителя)

проживающий(ая) по адресу: _____________________________________________,

дата рождения «____»__________________    ___г., гражданство _______________,

паспорт серии_________ номер ________________ выдан «____»______________г.

_______________________________________________________________________

(каким органом выдан)

_______________________________________________________________________

(ИНН, номер и дата выдачи свидетельства о регистрации для граждан, зарегистрированных в качестве предпринимателя)

прошу прекратить _______________________________________________________





               (указать вид права)

_______________________________________________________________________

на земельный участок из земель___________________________________________






                     (указать категорию земель)

государственная собственность на которые не разграничена, с кадастровым номером (в случае его наличия) _____________________________________, расположенный по адресу: _______________________________________________
площадью __________ кв.м., для __________________________________________
_______________________________________________________________________

в связи с _______________________________________________________________

Находящегося в аренде по договору № ________________________дата_________
Контактный номер телефона ________________________________.
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Приложение: опись документов.

1._______________________________ на_______л.

________________

            ________________________________

        (Ф.И.О.)




(подпись заявителя)

«_____» _________________20____ г.




                                                           


Начальник отдела 

земельных, имущественных отношений 

и градостроительной деятельности

администрации Курганинского городского

поселения Курганинского района                                                         Е.В. Перкин
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Административному регламенту                                                            предоставления муниципальной услуги «Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков»
                                                                             Главе Курганинского городского

                                                                              поселения Курганинского района

                                           В.П. Руденко

 З А Я В Л Е Н И Е

о прекращении прав на земельный участок
Наименование:________________________________________________________________________________________________________________________________
Место нахождение: _____________________________________________________,

ОГРН/КПП ____________________________________________________________

ИНН __________________________________________________________________
Телефон_______________________________________________________________
_______________________________________________________________________

(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц)

прошу прекратить _______________________________________________________





               (указать вид права)

_______________________________________________________________________

на земельный участок из земель___________________________________________






                     (указать категорию земель)

государственная собственность на которые не разграничена, с кадастровым номером (в случае его наличия) _____________________________________, расположенный по адресу: _______________________________________________
площадью __________ кв.м., для __________________________________________
_______________________________________________________________________

в связи с _______________________________________________________________

Находящегося в аренде по договору № ________________________дата_________
Контактный номер телефона ________________________________.
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Приложение: опись документов.

1._______________________________ на_______л.

________________

            ________________________________

        (Ф.И.О.)




(подпись заявителя)

«_____» _________________20____ г.







Начальник отдела 

земельных, имущественных отношений 

и градостроительной деятельности

администрации Курганинского городского

поселения Курганинского района                                                         Е.В. Перкин
