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 ПРИЛОЖЕНИЕ № 20
     к Инструкции 

Форма журнала учета входящей (поступающей) корреспонденции

	Вх. № и дата
	От кого поступил документ, номер и дата входящего документа
	Краткое содержание
	Резолюция руководителя
	Дата получения исполнителем, подпись
	Срок контроля
	Сведения о выполнении

	1
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	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Форма журнала учета исходящей (отправляемой) корреспонденции

	Дата отправления
	Исходящий номер
	Куда и кому адресована корреспонденция
	Краткое содержание
	Кем отправлено
	Вид отправления
	Регистрационный номер бланка, использованного для издания документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 25
    к Инструкции

П О Р У Ч Е Н И Я

заместителя главы Курганинского городского поселения Курганинского района________________________,









                             (Ф.и.о.)

данные на совещании __________________

                                      (дата)

	№

пп
	Наименование мероприятия
	Исполнители
	Срок исполнения
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	


Должность







(подпись)




И.О. Фамилия


































































































































































































































