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АДМИНИСТРАЦИЯ 

КУРГАНИНСКО ГОРОДСКОГО
                  ПОСЕЛЕНИЯ

КУРГАНИНСКОГО РАЙОНА
Ленина ул., дом 27, г. Курганинск,
Курганинский район,

Краснодарский край, 

        email: kurganinsk@mail.kuban.ru, 
352430, тел./факс: (86147) 2-22-72
ОКПО 04019373 ОКВЭД 75. 11. 31
ИНН 2339015187 КПП 233901001
____________________  № _____________

на № ___________________  от _________

                                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ № 4










         к Инструкции

Образец бланка письма главы Курганинского городского поселения Курганинского района
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 ГЛАВА

КУРГАНИНСКО ГОРОДСКОГО

                  ПОСЕЛЕНИЯ

КУРГАНИНСКОГО РАЙОНА
Ленина ул., дом 27, г. Курганинск,

Курганинский район,

Краснодарский край, 

        email: kurganinsk@mail.kuban.ru, 
352430, тел./факс: (86147) 2-22-72

ОКПО 04019373 ОКВЭД 75. 11. 31

ИНН 2339015187 КПП 233901001

____________________  № _____________

на № ___________________  от _________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5









         к Инструкции

Образец бланка письма заместителя главы Курганинского поселения Курганинского района
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    ЗАМЕСТИТЕЛЬ ГЛАВЫ
КУРГАНИНСКО ГОРОДСКОГО

                   ПОСЕЛЕНИЯ

КУРГАНИНСКОГО РАЙОНА
Ленина ул., дом 27, г. Курганинск,

Курганинский район,

Краснодарский край, 

        email: kurganinsk@mail.kuban.ru, 
352430, тел./факс: (86147) 2-22-72

ОКПО 04019373 ОКВЭД 75. 11. 31

ИНН 2339015187 КПП 233901001

____________________  № _____________

на № ___________________  от _________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6









         к Инструкции

Образец бланка письма с наименованием структурного подразделения администрации Курганинского городского поселения Курганинского района
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                  ОБЩИЙ ОТДЕЛ
             АДМИНИСТРАЦИИ 
КУРГАНИНСКО ГОРОДСКОГО

                   ПОСЕЛЕНИЯ

КУРГАНИНСКОГО РАЙОНА
Ленина ул., дом 27, г. Курганинск,

Курганинский район,

Краснодарский край, 

        email: kurganinsk@mail.kuban.ru, 
352430, тел./факс: (86147) 2-22-34
ОКПО 04019373 ОКВЭД 75. 11. 31

ИНН 2339015187 КПП 233901001

____________________  № _____________

на № ___________________  от _________


ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
                                                                                               к Инструкции
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АДМИНИСТРАЦИЯ КУРГАНИСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КУРГАНИНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от____________________________   
  
       №   ______________
г. Курганинск


 ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
                                                                                               к Инструкции
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АДМИНИСТРАЦИЯ КУРГАНИСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КУРГАНИНСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от____________________________   
  
       №   ______________

г. Курганинск


ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
                                                                                               к Инструкции

Образец бланка приказа структурного подразделения администрации Курганинского городского поселения Курганинского района
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧЕРЕЖДЕНИЕ «ЦЕНТРАЛИЗОВАННАЯ БУХГАЛТЕРИЯ АДМИНИСТРАЦИИ КУРГАНИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУРГАНИНСКОГО РАЙОНА»
ПРИКАЗ
от ____________________________


№ ________

г.Курганинск

ПРИЛОЖЕНИЕ № 10
                                                                                        к Инструкции

ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ ВЫДАЧИ

БЛАНКОВ СТРОГОГО УЧЕТА

ИЗ ОБЩЕГО ОТДЕЛА

АДМИНИСТРАЦИИ

КУРГАНИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУРГАНИНСКОГО РАЙОНА
	Дата

выдачи
	Наименование выданного бланка
	Номер выданного бланка
	Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования Курганинский район
	Подпись получателя бланка
	Отметка о возвращении испорченного (неиспользованного бланка)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



ПРИЛОЖЕНИЕ № 11
                                                                                        к Инструкции

ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ ВЫДАЧИ

БЛАНКОВ СТРОГОГО УЧЕТА

В СТРУКТУРНОМ ПОДРАЗДЕЛЕНИИ
АДМИНИСТРАЦИИ

КУРГАНИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУРГАНИНСКОГО РАЙОНА
	Дата

выдачи
	Наименование выданного бланка
	Номер выданного бланка
	Фамилия, инициалы получателя бланков
	Подпись получателя бланка
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



ПРИЛОЖЕНИЕ № 12
                                                                                        к Инструкции

ПЕРЕЧЕНЬ

испорченных (неиспользованных) бланков строгого учета

главы Курганинского городского поселения Курганинского района, заместителя главы Курганинского городского поселения Курганинского района
	№

пп
	Наименование бланка
	Номер бланка, подлежащего списанию

	1
	2
	3

	1
	Глава Курганинского городского поселения Курганинского района 
	2012 год – 000256 000434 000653....

2913 год – 001145 001148 001133...

	2
	Заместитель главы Курганинского городского поселения Курганинского района
	2012 год – 001677 001754 001789

2013 год – 002425 002514 002656


Наименование должности

специалиста общего отдела

администрации  Курганинского городского

поселения Курганинского района

(подпись)

          И.О. Фамилия

Дата _______________________


ПРИЛОЖЕНИЕ № 13
                                                                                        к Инструкции

АКТ

об уничтожению испорченных (неиспользованных)

бланков строгого учета

Комиссия в составе __________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ознакомилась с перечнем испорченных (неиспользованных бланков строгого учета

	№

пп
	Наименование бланка
	Номера бланка, подлежащего списанию

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


и приняла решение об уничтожении, о чем и составлен настоящий акт.

Председатель комиссии:

_________________________________
_____________________

(подпись)

(И.О. Фамилия)

Члены комиссии:

_________________________________
_____________________

(подпись)

(И.О. Фамилия)

_________________________________
_____________________

(подпись)

(И.О. Фамилия)

_________________________________
_____________________

(подпись)

(И.О. Фамилия)

«____» _____________________ 20___г.

               ПРИЛОЖЕНИЕ № 14
                                                                                           к Инструкции
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АДМИНИСТРАЦИЯ КУРГАНИСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КУРГАНИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от_______________





№_________________
г. Курганинск

О
создании единой комиссии по осуществлению закупок 
для муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений 
Курганинского городского поселения Курганинского района

В целях организации деятельности при осуществлении закупок для муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений муниципального образования Курганинский район, в соответствии со статьей 39 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» п о с т а н о в л я ю:

1. Создать единую комиссию по осуществлению закупок для муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений Курганинского городского поселения Курганинского района в следующем составе (приложение № 1).

2. Утвердить
Положение о единой комиссии по осуществлению закупок для муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений Курганинского городского поселения Курганинского района                         (приложение № 2).

3. Признать утратившим силу постановление администрации Курганинского городского поселения Курганинского района  от 31 января          2013 года № 182 «О создании Единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации Курганинского городского поселения Курганинского района».

4. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Курганинского   района    «Вестник   Курганинского   городского    поселения 
2

Курганинского района» и обеспечить его размещение     на    официальном    сайте    администрации     Курганинского городского поселения Курганинского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Курганинского городского поселения Курганинского района И.О. Фамилия.

6. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Курганинского городского поселения
Курганинского района 






            И.О. Фамилия

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации муниципального образования Курганинский    район         от



№

«О
создании единой комиссии по осуществлению закупок для муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений Курганинского городского поселения Курганинского района» 

Проект подготовлен и внесен:

Отделом закупок администрации

Курганинского городского

поселения 
Курганинского района





Начальник отдела




подпись

И.О. Фамилия









   дата

Проект согласован:

Заместитель главы Курганинского

городского поселения Курганинского

района                                                                      подпись               И.О. Фамилия        



                                            дата                    


Начальник юридического отдела

администрации муниципального
образования Курганинский район


подпись

И.О. Фамилия









   дата
Начальник общего отдела

администрации Курганинского городского

поселения Курганинского района                       
подпись

И.О. Фамилия









   дата
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Курганинского городского поселения

Курганинского района

от____________
№ ____________

СОСТАВ

единой комиссии по осуществлению закупок для 
муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений
Курганинского городского поселения Курганинского района 

Фамилия 



        заместитель главы Курганинского  

Имя Отчество                                   городского поселения Курганинского района, 
                                                       председатель комиссии;

Фамилия




начальник отдела закупок администрации
Имя Отчество

 

Курганинского городского поселения 

Курганинского района, заместитель председателя комиссии.
Члены комиссии:
Фамилия




главный специалист отдела закупок
Имя Отчество
администрации Курганинского городского поселения Курганинского района; 

Фамилия




ведущий специалист отдела закупок
Имя Отчество 
администрации Курганинского городского поселения Курганинского района; 

Фамилия




начальник юридического отдела
Имя Отчество
администрации Курганинского городского поселения Курганинского района. 

Начальник отдела закупок 

администрации Курганинского

городского поселения

Курганинского района    


подпись

    И.О. Фамилия

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Курганинского городского поселения Курганинского района

от___________
№ ____________

ПОЛОЖЕНИЕ
 о единой комиссии по осуществлению закупок для 
муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений 
Курганинского городского поселения Курганинского района
1. Общие положения

1.1.
Настоящее положение о единой комиссии по осуществлению закупок муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений Курганинского городского поселения Курганинского района (далее — Положение) разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 5 апреля 2013 года               № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и определяет понятие, цели создания, функции, состав и порядок работы единой комиссии по осуществлению закупок муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений Курганинского городского поселения Курганинского района (далее по тексту - Комиссия).

1.2.
Комиссия создается для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений, за исключением осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) с целью заключения контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений Курганинского городского поселения Курганинского района (далее - Заказчика).

1.3.
Комиссия в своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами и нормативными актами Российской Федерации, а также настоящим Положением.

2.Основные цели и задачи комиссии

2.1. По настоящему Положению Комиссия создается в целях:

2.1.1.
Подведение итогов и определения победителей конкурсов на право 
2

заключения   муниципальных     контрактов на   поставки    товаров,   выполнение

работ, оказание услуг для нужд Заказчиков.

2.1.2. Определения участников, подведения итогов аукционов на заключение муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчиков.

2.1.3.
Определения победителя и подведения итогов при осуществлении закупки путем запроса предложения на поставки товаров, выполнение работ, услуг для нужд Заказчиков.

2.1.4.
Подведения итогов и определения победителей при размещении муниципальных заказов путем проведения запроса котировок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчиков.

2.2.
Исходя из целей деятельности Комиссии, в ее задачи входит:

2.2.1.
Обеспечение объективности при рассмотрении, сопоставлении и оценке заявок на участие в закупках, поданных на бумажном носителей либо поданных в форме электронных документов и подписанных в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2.2.2.
Обеспечение объективности при рассмотрении и оценке заявок на участие в запросе котировок, поданных на бумажном носителе либо поданных в форме электронных документов.

2.2.3.
Создание равных конкурентных условий для всех участников.

2.2.4.
Соблюдение принципов публичности, прозрачности, конкурентности, равных условий и недискриминации при осуществлении закупок.

2.2.5.
Обеспечение эффективности и экономности использования бюджетных средств и (или) средств внебюджетных источников финансирования.

2.2.6.
Устранение возможностей злоупотребления и коррупции при осуществлении закупок.

2.2.7.
Соблюдение конфиденциальности информации, содержащейся в заявках.

2. Функции комиссии

3.1. Основными функциями Комиссии являются:

3.1.2.
Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

3.1.3. Отбор участников конкурса

Далее текст не приводится.

Начальник отдела закупок 

администрации Курганинского городского

поселения Курганинского района                           
подпись
И.О. Фамилия

                                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ № 15
         к Инструкции
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АДМИНИСТРАЦИЯ КУРГАНИСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КУРГАНИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от_______________





№_________________
г. Курганинск

О внесении изменений в постановление
 главы Курганинского городского поселения
 Курганинского района от 30 октября 2003 года № 2078
 «О создании комиссии по чрезвычайным
 ситуациям и обеспечению 
пожарной безопасности Курганинского городского поселения Курганинского района»
В связи с кадровыми изменениями постановляю:


1. Внести в постановление главы муниципального образования Курганинский район от 30 октября 2003 года № 2078 «О создании комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности муниципального образования Курганинский район» изменения, изложив приложение № 1 к нему в новой редакции (прилагается).

2. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Курганинского городского поселения
Курганинского района 

                       подпись  

          И.О. Фамилия
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации муниципального образования Курганинский район  от


№


«О внесении изменений в постановление  главы Курганинского городского поселения  Курганинского района                         от 30 октября 2003 года № 2078  «О создании комиссии по чрезвычайным  ситуациям и обеспечению пожарной безопасности Курганинского городского поселения Курганинского района»

Проект внесен:

Отделом по делам ГО, ЧС и экологии

администрации Курганинского городского
поселения Курганинского района

Начальник отдела




подпись

И.О. Фамилия









   дата
Составитель проекта:

Ведущий специалист отдела по делам

ГО, ЧС и экологии администрации 
муниципального образования 
Курганинский район




подпись

И.О. Фамилия









   дата
Проект согласован:

Заместитель главы
Курганинского

городского поселения 
Курганинский район




подпись

И.О. Фамилия









   дата

Исполняющий обязанности 

исполнительного директора

открытого акционерного общества

«Курганинскрайгаз»




подпись

И.О. Фамилия




                                 дата
Начальник отдела надзорной

деятельности Курганинского района

подпись

И.О. Фамилия









   дата

Начальник юридического отдела

администрации Курганинского городского

поселения Курганинского района                       
подпись

И.О. Фамилия









   дата
Начальник общего отдела

администрации Курганинского городского

поселения Курганинского района                       
подпись

И.О. Фамилия









   дата
ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации
муниципального образования
Курганинский район
от______________
№___________
«ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕН

постановлением главы

администрации Курганинского

городского поселения 

Курганинского района
от 30.10.2003 № 2078

(в редакции постановления администрации  
Курганинского городского поселения   
Курганинского района                            
от____________
№ ___________)

СОСТАВ

комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению 
пожарной безопасности Курганинского городского поселения Курганинского района
Фамилия



        заместитель главы Курганинского
Имя Отчество


        городского поселения Курганинского района,






        председатель комиссии;
Фамилия



        заместитель главы Курганинского
Имя Отчество


        городского поселения Курганинского района,






        заместитель председателя комиссии;

Фамилия



         начальник отдела по делам ГО, ЧС и
  Имя Отчество                                   экологии администрации городского

                                                             поселения Курганинского района, 
                                                             секретарь комиссии. 

2

                                                           Члены комиссии: 

Фамилия




главный специалист отдела жилищно-
Имя Отчество 

коммунального хозяйства, транспорта и связи администрации Курганинского городского поселения; 

Фамилия




директор железнодорожной станции
Имя Отчество



«Курганная» (по согласованию);
Фамилия




директор муниципального унитарного
Имя Отчество
 


предприятия «Горжилкомхоз»

(по согласованию);
Фамилия




директор Курганинского муниципального
Имя Отчество
 


унитарного предприятия автотранспорта 
(по согласованию);
Фамилия




начальник отдела жилищно-коммунального
Имя Отчество

хозяйства, транспорта и связи администрации муниципального образования Курганинский район.». 

Далее текст не приводится.
Начальник отдела ГО, ЧС и экологии 
администрации Курганинского городского

поселения Курганинского района                             подпись

  И.О. Фамилия
       ПРИЛОЖЕНИЕ № 16

к Инструкции
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КУРГАНИНСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от_______________





№_________________

г. Курганинск

О  предоставлении бюджетного кредита из средств 
бюджета муниципального образования 
Курганинский район муниципальному унитарному предприятию «Горжилкомхоз»
В соответствии с постановлением администрации Курганинского городского поселения Курганинского района  от 27 января 2014 года № 117 «Об утверждении Порядка предоставления в 2014 году из бюджета Курганинского городского поселения Курганинского района бюджетных кредитов», а также в связи с письменным обращением директора муниципального унитарного предприятия о предоставлении бюджетного кредита п о с т а н о в л я ю:

1. Предоставить из средств бюджета Курганинского городского поселения Курганинского района муниципальному унитарному предприятию «Горжилкомхоз» бюджетный кредит в сумме 1 000 000 (одного миллиона) рублей с погашением до 15 января 2015
 года.

2. Юридическому отдела администрации Курганинского городского поселения Курганинского района (Фамилия) оформить договор о предоставлении бюджетного кредита муниципальному унитарному предприятию «Горжилкомхоз».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Курганинского городского поселения Курганинского района И.О. Фамилия.

4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Курганинского городского поселения
Курганинского района                            подпись  

          И.О. Фамилия

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации муниципального образования Курганинский район  от                     
 №  
                    «О  предоставлении бюджетного кредита из средств бюджета муниципального образования Курганинский район муниципальному унитарному предприятию «Горжилкомхоз»

Проект подготовлен и внесен:

Отделом экономики прогнозирования
и финансового учета администрации
Курганинского городского поселения

Курганинского района

Начальник отдела         


                             подпись
  И.О. Фамилия

  дата 

Проект согласован:

Заместитель главы 
Курганинского городского

поселения Курганинского района 



 подпись
  И.О. Фамилия

  








   дата
Заместитель главы 

Курганинского городского

поселения Курганинского района



подпись
  И.О. Фамилия

  








   дата

Начальник юридического отдела 
администрации Курганинского городского

поселения Курганинского района 



подпись
  И.О. Фамилия

   дата 

Начальник общего отдела 
администрации Курганинского городского

поселения Курганинского района 



подпись
  И.О. Фамилия

   дата 







                           ПРИЛОЖЕНИЕ № 17









   к Инструкции
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АДМИНИСТРАЦИЯ КУРГАНИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КУРГАНИНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от_______________





№_________________

г. Курганинск

О
внесении изменений в постановление
 администрации Курганинского городского

 поселения Курганинского района

 от 14 февраля 2014 года № 366 «Об утверждении районной 
адресной инвестиционной программы на 2014 год 
и на плановый период 2015 и 2016 годов»
В целях реализации мероприятий районной адресной инвестиционной программы на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов                             п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить изменения в постановление администрации Курганинского городского поселения Курганинского района от 14 февраля 2014 года № 366 «Об утверждении районной адресной инвестиционной программы на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Курганинского городского поселения Курганинского района «Вестник Курганинского городского поселения Курганинского района» и обеспечить его размещение на официальном сайте администрации Курганинского городского поселения Курганинского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания. 
Глава Курганинского городского поселения

Курганинского района 

                       подпись  

          И.О. Фамилия
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации
Курганинского городского    поселения Курганинского района от_____________
№___________
ИЗМЕНЕНИЯ,

вносимые в постановление администрации Курганинского городского поселения Курганинского района от 14 февраля 2014 года № 366 «Об утверждении районной адресной инвестиционной программы на 2014 год

 и на плановый период 2015 и 2016 годов»

1. В Паспорте районной адресной инвестиционной программы на                    2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов:

в позиции «Объем и источники финансирования Программы» после слов «Общий объем финансирования Программы составляет» цифры «163 266,8» заменить цифрами «382 634, 10»; после слов «Местный бюджет: 2014 г» цифры «19 491,70», заменить цифрами «21 142,70»; после слов «Краевой бюджет: 2014 г» цифры «46 684,00» заменить цифрами «264 400,30»;

2. Раздел 3. Мероприятия районной адресной инвестиционной программы на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов изложить в следующей редакции:

3.Мероприятия
районной адресной инвестиционной программы на 2014 год и на плановый
период 2015 и 2016 годов
	Наименование объекта, отрасли, районной целевой программы, инвестиционного проекта
	Объем капитальных вложений, тыс.руб.

	
	2014 год
	2015 год
	2016 год

	1
	2
	3
	4

	Всего
	285543,000
	50768,600
	46322,500

	Социальная сфера, всего
	23759,000
	0,000
	0,000

	Образование
	233105,800
	0,000
	0,000

	Дошкольное образование
	229479,200
	0,000
	0,000

	Администрация муниципального образования Курганинский район
	217716,300
	0,000
	0,000

	Государственная программа Крас-нодарского края «Социально-эконо-мическое и территориальное разви-тие муниципальных образований в 2014 году» подпрограмм «Развитие общественной инфраструктуры муниципального значения
	217716,300
	0,000
	0,000


2

	1
	2
	3
	4

	Строительство детского сада на 275 мест по адресу: Краснодарский край, Курганинский район, ст. Родниковская, ул. Красина № 29/а
	170216,300
	0,000
	0,000

	Строительство детского сада на 100 мест по адресу: Краснодарский край, Курганинский район, пос. Высокий
	47500,000
	0,000
	0,000

	Администрация муниципального образования Курганинский район
	11762,900
	0,000
	0,000

	Развитие систем дошкольного образования
	11635,800
	0,000
	0,000

	Строительство детского сада на 275 мест по адресу: Краснодарский край, Курганинский район, ст.Родниковская, ул. Красина, № 29/а
	9035,200
	0,000
	0,000


»
Далее текст не приводится.
Заместитель главы Курганинского

городского поселения

Курганинского района    


подпись                         И.О. Фамилия








   дата
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации Курганинского городского поселения Курганинского района от  
              №                       «О внесении изменений в

постановление администрации муниципального образования Курганинский район от 14 февраля 2014 года № 366 «Об утверждении районной адресной инвестиционной программы на 2014 год и на плановый период 2015 и                     2016
годов»

Проект внесен:

Заместителем главы муниципального

образования Курганинский район


подпись

И.О. Фамилия








 дата
Составитель проекта:

Начальник отдела жилищно-

коммунального хозяйства, транспорта 
и связи администрации Курганинского 

городского поселения Курганинского района 
подпись

И.О. Фамилия









  дата
Проект согласован:

Заместитель главы Курганинского района

Курганинского района  



подпись

И.О. Фамилия









  дата
Заместитель главы Курганинского района

Курганинского района                       
         подпись

И.О. Фамилия









 дата
Начальник юридического отдела 
администрации Курганинского городского

поселения Курганинского района                      подпись

И.О. Фамилия









 дата
Начальник общего отдела
администрации Курганинского городского

поселения Курганинского района                      подпись

И.О. Фамилия









 дата
ЗАЯВКА

К ПОСТАНОВЛЕНИЮ
Наименование постановления: «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Курганинский район                           от 14 февраля 2014 года № 366 «Об утверждении районной адресной инвестиционной программы на 2014 год и на плановый период 2015 и                     2016
годов»

Проект внесен: финансовым управлением администрации муниципального образования Курганинский район

Постановление разослать:

1) финансовому   управлению   администрации  муниципального образования Курганинский район - 1 экз.;

2) прокуратуре Курганинского района - 1 экз.;

3) организационному
отделу администрации муниципального образования Курганинский район - 1 экз.;

4) юридическому
отделу администрации муниципального образования Курганинский район - 1 экз.

ИТОГО: 4 экз.

Свободное место для отметок 
общего отдела

___________________


И.О. Фамилия


10 марта 2014

          подпись



     2-22-34



       дата

      ПРИЛОЖЕНИЕ № 18
       







        к Инструкции
ЗАЯВКА

К РАСПОРЯЖЕНИЮ
Наименование распоряжения: «О внесении изменений в распоряжение главы муниципального образования Курганинский район от 2 февраля 2006 года                   № 171-р «Об утверждении границ и размеров земельного участка, расположенного в городе Курганинске, по улице Таманской (в районе Крайинвестбанка)»

Проект внесен: управлением имущественных отношений администрации муниципального образования Курганинский район

Распоряжение разослать:

1) управление имущественных отношений администрации муниципального образования Курганинский район - 1 экз.;

2) прокуратуре
Курганинского района - 1 экз.;

3) организационному
отделу администрации муниципального образования Курганинский район - 1 экз.;

4) юридическому
отделу администрации муниципального образования Курганинский район - 1 экз.

ИТОГО: 4 экз.

Свободное место для отметок 
общего отдела

___________________


И.О. Фамилия

 10 марта 2014  года
          подпись



     2-16-64



       дата

Главе администрации 
(губернатору) 
Краснодарского края
А.Н. Ткачеву 

О представлении информации 

Уважаемый Александр Николаевич!
Сообщаем, что в соответствии с постановлением администрации Курганинского городского поселения Курганинского района от 6 сентября  2010 года  № 2140 «О проведении призыва на военную и альтернативную гражданскую службу граждан 1983-1992 годов рождения» с начала осеннего призыва было проведено 25 заседаний районной призывной комиссии (РПК).

Состояло на воинском учете






1945 чел. 
Подлежало вызову на призывную комиссию



924 чел. 
Осталось в розыске







160 чел.
Оповещено о вызове на призывную комиссию



764 чел.

Прибыло на заседание призывной комиссии



764 чел. 
Вынесено решений о годности к военной службе


764 чел.

Из них:

-по категории годности А






119 чел.

-по категории годности Б






376 чел.

-по категории годности В






167 чел.

-по категории годности Г






97 чел.

-по категории годности Д






4 чел.

Установленная норма призыва





200 чел. 
Призвано на военную службу





256 чел.

Отправлено в ВС РФ







192 чел.

-ограниченно годные к военной службе




167 чел.

-не годные к военной службе






4 чел. 
-прошел военную службу в другом государстве


0 чел.

Предоставлено отсрочек от призыва на военную службу

332 чел. 
Из них:

-по семейному положению






9 чел.

2

-для продолжения образования





221 чел. 

-по состоянию здоровья






98 чел. 
-проходящие службу в органах МВД




4 чел. 
Вынесено заключений о замене военной службы 
альтернативной гражданской службой




5 чел. 
Направлено на медицинское обследование 



37 чел.

Из них:

-завершили медицинское обследование




37 чел. 
-находятся на обследовании






нет.
Глава Курганинского городского поселения

Курганинского района



    подпись


  И.О. Фамилия

Имя Отчество Фамилия

2-25-63

Начальнику управления 

кадровой политики департамента внутренней политики администрации Краснодарского края

И.О. Фамилия

Красная ул., 35, г.Краснодар

О направлении информации

Уважаемая Елена Николаевна!


Направляем Вам списки муниципальных служащих, нуждающихся в повышении квалификации и информацию о лице, ответственном за организацию обучения в муниципальном образовании Курганинский район в рамках реализации подпрограммы «Совершенствование механизмов управления развитием Краснодарского края на 2014-2016 годы».

         Приложение: на 3 л. в 1 экз.

Заместитель главы муниципального

образования Курганинский район,

управляющий делами



(подпись)

           И.О. Фамилия

И.О. Фамилия

тел. 2-37-36


   ПРИЛОЖЕНИЕ № 19
                                                                                        к Инструкции

Наименование организации

ПРОТОКОЛ СОВЕЩАНИЯ

(собрания)

Дата
_____________
Наименование населенного пункта

№ ________


Председатель (И.О. Фамилия)


Секретарь (И.О. Фамилия)


ПРИСУТСТВОВАЛИ: И.О. Фамилия участников совещания (в алфавитном порядке)


ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. О... _________________________________________________________

____________________________________________________________________


Доклад заместителя руководителя И.О. Фамилия


О... ___________________________________________________________

____________________________________________________________________


Сообщение главного бухгалтера И.О. Фамилия

1. СЛУШАЛИ:

О ... ___________________________________________________________

____________________________________________________________________


И.О. Фамилия – изложение содержания доклада.


ВЫСТУПИЛИ:


И.О. Фамилия, должность – содержание выступления.


И.О. Фамилия, должность – содержание выступления.


ПОСТАНОВИЛИ:


1.1. Утвердить... ________________________________________________

____________________________________________________________________

2
Представить ...____________________________________________________
____________________________________________________________________

2. СЛУШАЛИ:


И.О. Фамилия – изложение содержания сообщения.

ВЫСТУПИЛИ:


И.О. Фамилия, должность – содержание выступления.


И.О. Фамилия, должность – содержание выступления.


ПОСТАНОВИЛИ:


2.1. Одобрить ...________________________________________________


2.2. Разработать ...______________________________________________

Председатель



(подпись)



 И.О. Фамилия

Секретарь




(подпись)



 И.О. Фамилия


ПРИЛОЖЕНИЕ № 21
                                                                                     к Инструкции

[image: image12.jpg]



МУНИЦИПАЛЬНОЕ УНИТАРНОЕ ПРЕДПРИЯТИЕ
«ГОРЖИЛКОМХОЗ»
ПРИКАЗ № ___
от ______________________




 
   № _____________





   г.Курганинск

Об утверждении Порядка составления, утверждения 
и ведения расходных смет муниципального

 унитарного предприятия «Горжилкомхоз»

В соответствии со статьей 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20 ноября 2007 года № 112-н «Об общих требованиях к Порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет бюджетных учреждений» п р и к а з ы в а ю:


1. Утвердить Порядок составления, утверждения и ведения расходных смет муниципального унитарного предприятия «Горжилкомхоз»(прилагается).


2. Приказ вступает в силу со дня его подписания.

Директор муниципального

унитарного предприятия «Горжилкомхоз»  подпись


И.О. Фамилия

Проект подготовлен и внесен:

Отдел кадров муниципального

унитарного предприятия «Горжилкомхоз»    подпись


И.О. Фамилия

Проект согласован:

Юрист  муниципального

унитарного предприятия «Горжилкомхоз»  подпись


И.О. Фамилия

                                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ № 22










к Инструкции








Заместителю главы муниципального








образования Курганинский район,








управляющему делами








И.О. Фамилия

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
О состоянии вопросов делопроизводства
и документооборота в администрациях
городского и сельских поселений и задачах
по их совершенствованию

(по итогам 2013 года)


ТЕКСТ

Начальник общего отдела

администрации Курганинского

городского поселения Курганинского

Курганинского района            

        подпись

  И.О. Фамилия

      ПРИЛОЖЕНИЕ № 23










к Инструкции

Образец оформления телеграммы

     





КАТЕГОРИЯ

             (ПРАВИТЕЛЬСТВЕННАЯ, СРОЧНАЯ, ЛЮКС)

105064 МОСКВА

  УЛ.СТАРАЯ БАСМАННАЯ 11

  ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО

          ЖЕЛЕЗНОДОРОЖНОГО ТРАНСПОРТА

РУКОВОДИТЕЛЮ

ИВАНОВУ И.И.


ПРОСЬБА УВЕЛИЧИТЬ КОЛИЧЕСТВО ЖЕЛЕЗНОДОРОЖНЫХ ВАГОНОВ ДЛЯ ПЕРЕВОЗКИ ГРУЗОВ НА ОЛИМПИЙСКИЕ ОБЪЕКТЫ     НР-10-05/640

ЗАМЕСТИТЕЛЬ ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ

(ГУБЕРНАТОРА) КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ

     И.О. ФАМИЛИЯ

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

дата, р/с 3783, г.Краснодар, ул.Красная, 35, администрация Краснодарского края

Глава Курганинского городского поселения

Курганинского района   



(подпись)

И.О. Фамилия
Виза исполнителя




(подпись)

И.О. Фамилия
      ПРИЛОЖЕНИЕ № 24










к Инструкции

Наименование структурного подразделения

РЕЕСТР № ____

отправленной «___»_________________ 20___г. корреспонденции
	№

пп
	Куда адресован пакет
	Организация (кому)
	Исходящий номер документа
	Плата за пересылку*
	Особые отметки (простое или заказное)

	1
	г. Краснодар,

ул. Ставропольская, 234, кв. 5

350040
	Иванову И.И.
	19-136/13-06
	
	

	2
	г. Краснодар, ул.Гаврилова, 96

350020
	ГУ МВД Россия по КК Виневскому В.Н.
	19-125/13-03
	
	заказное

	3
	Москва,

ш. Энтузиастов, 100

101000
	ООО «Гарант»
	19-151/13-01
	
	


Итого _____________________ руб. _______ коп.
ИТОГО ____________________ пакет (ов)

На сумму* ____________________________________________руб. _______коп.

(цифрами и прописью)








__________________ И.О. Фамилия

________


*Плата за пересылку и сумма проставляется специалистами отдела служебной переписки управления делопроизводства.










ПРИЛОЖЕНИЕ № 26
    к Инструкции

КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ КУРГАНИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУРГАНИСКОГО РАЙОНА

КОНТРОЛЬНЫЙ ЛИСТ

На   ____________________ главы администрации от_______________№ ______
Контроль осуществляет –  заместитель главы Курганинского городского поселения Курганинского района
Сроки контроля в целом

до:

Промежуточная информация к: 17.07.2007, 30.11.2007; 01.01.2008; 

01.02.2008; 01.02.2009; 01.02.2009; 01.02.2001; 01.02.2012.

Исполнители: начальник общего отдела администрации Курганинского городского поселения Курганинского  района Н.В. Титаренко
Глава Курганинского городского поселения

Курганинского района          




                    И.О. Фамилия
Специалист по контролю





           И.О. Фамилия
____________________________________________________________________

поручение: прошу организовать выполнение постановления и информировать меня в соответствии с контрольными сроками.

Подпись руководителя ______________________________    И.О. Фамилия
2

КОНТРОЛЬ ИСПОЛНЕНИЯ

	Заключения о ходе выполнения
	Резолюция руководителя

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	









3

КОНТРОЛЬ ИСПОЛНЕНИЯ

	Заключения о ходе выполнения
	Резолюция руководителя

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


4

КРАТКИЕ СВЕДЕНИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ И КОНТРОЛЕ

	Дата
	Мероприятия

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 27
к Инструкции



	Администрация Курганинского городского поселения 

Курганинского района
	
	
УТВЕРЖДАЮ

Наименование должности

руководителя структурного подразделения администрации
Курганинского городского поселения Курганинского района



           _________И.О. Фамилия

(подпись) «___»_____________20___г.




НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ



    

№ ___________________

(электронный индекс)

г. Курганинск

на _______________г.

	Индекс дела
	Заголовок дела (тома, части)
	Количество дел (томов, частей) и № статей по перечню
	Срок хранения дела (тома части) и № статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Глава Курганинского городского 

поселения Курганинского района                 (подпись)

           И.О. Фамилия

Руководитель структурного подразделения

администрации Курганинского городского
поселения Курганинского района       
   (подпись)


И.О. Фамилия

Дата

Ответственный за архив


 (подпись)


И.О. Фамилия

Дата

2
СОГЛАСОВАНО




         СОГЛАСОВАНО

Протокол экспертной комиссии


        Протокол экспертно-

администрации Курганинского


      проверочной комиссии

городского поселения Курганинского

         управления по делам

района 






    архивов Краснодарского края

от ________________ №________


    от ______________  №______


Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведенных

в  ______________ году в администрации Курганинского городского поселения Курганинского района 
	По срокам хранения
	Всего
	В том числе

	
	
	переходящих
	с отметкой «ЭПК»

	Постоянного
	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)
	
	
	

	Временного (до 10 лет включительно)
	
	
	

	Итого
	
	
	


Начальник общего отдела

администрации Курганинского 

городского поселения Курганинского района   (подпись)

  И.О. Фамилия

Дата
Итоговые сведения переданы

в архивный отдел администрации

муниципального образования

Курганинский район





Ответственный за архив


(подпись)


  И.О. Фамилия

   ПРИЛОЖЕНИЕ № 28
к Инструкции

Наименование структурного

подразделения

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ



    

№ ___________________

(индекс структурного подразделения)

на __________ год

	Индекс дела
	Заголовок дела (тома, части)
	Количество дел (томов, частей) и № статей по перечню
	Срок хранения дела (тома части) и № статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Наименование должности

руководителя структурного

подразделения




(подпись)

           И.О. Фамилия

Дата

Наименование должности лица,

ответственного за

делопроизводство



(подпись)


И.О. Фамилия

    ПРИЛОЖЕНИЕ № 29
к Инструкции

    Администрация




УТВЕРЖДАЮ

    Курганинского городского 

Наименование должности

    поселения Курганинского района 
структурного       подразделения

    Краснодарского края



администрации муниципального








образования Курганинский район








(структурного подразделения)

                А К Т




__________________ И.О. Фамилия
проверки наличия и состояния дел

          (подпись)
_____________________________

(постоянного временного хранения,

        по личному составу)







Фонд № ___________
Основание: _________________________________________________________



(перемещение дел, смена руководителя службы делопроизводства)
Составлен комиссией:

Председатель комиссии ______________________________________________





    (наименование должности, И.О. Фамилия)

Члены комиссии: ____________________________________________________

___________________________________________________________________

(наименование должностей, И.О. Фамилия)
Проверка проводилась с _______________________ по ____________________

Проверкой установлено:

1.Всего числится по описям: ______________________________________дел,






(цифрами и прописью)

в том числе по описям, утвержденным (согласованным) ЭПК управления по делам архивов Краснодарского края,

______________________________________________________________ дел.

(цифрами и прописью)

2.Всего не оказалось в наличии ___________________________________ дел,







(цифрами и прописью)

в том числе по описям, утвержденным (согласованным) ЭПК управления по делам архивов Краснодарского края,
________________________________________________________________ дел.







(цифрами и прописью)

2
3.Имеют литерные номера:


3.1.Не учтенные в итоговых записях описей _____________________ дел.










(цифрами и прописью)

3.2.Не перечисленные, но учтенные в итоговых записях описей ________

____________________________________________________________________






(цифрами и прописью)

4.Пропущено номеров:


4.1.Не учтенных в итоговых записях описей _____________________ дел.










(цифрами и прописью)

4.2.Не перечисленных, но учтенных в итоговых записях описей ________

____________________________________________________________________






(цифрами и прописью)
5.Всего оказалось в наличии дел, включенных в описи,

________________________________________________________________ дел.






(цифрами и прописью)
6.Имеется не включенных в описи __________________________________ дел 








(цифрами и прописью)
7.Всего по денному фонду (включенных и не включенных в описи) имеется в

наличии ________________________________________________________ дел,







(цифрами и прописью)
из них:

7.1.Требующих дезинфекции _________________________________ дел.








   (цифрами и прописью)

7.2.Требующих реставрации _________________________________ дел.








(цифрами и прописью)

7.3.Требующих переплета ___________________________________ дел.








(цифрами и прописью)

7.4.Требующих технической обработки ________________________дел.
  (цифрами и прописью)

7.5.Неисправимо поврежденных ______________________________ дел.








   (цифрами и прописью)

7.6.Выдано во временное пользование _________________________ дел.








              (цифрами и прописью)
8.Общая характеристика состояния и условий хранения документов. Основные отрицательные явления в состоянии и условиях хранения __________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Проверку проводили:
Наименование должности


(подпись)


  И.О. Фамилия

Наименование должности


(подпись)


  И.О. Фамилия

    ПРИЛОЖЕНИЕ № 30
к Инструкции

	
	Ф.   № _______________

Оп. №_______________

Д.   № _______________

	(наименование
	

	
	

	государственного архива)
	


___________________________________________________________________

(наименование исполнительного органа
___________________________________________________________________

государственной власти Краснодарского края

___________________________________________________________________

и структурного подразделения)
ДЕЛО № ___________ ТОМ № _________
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

заголовок (дела)

____________________________________________________________________

(крайние даты)
На ___________ листах

   Хранить ____________

	Ф.   № _______________

Оп. №_______________

Д.   № _______________

	

	

	


    ПРИЛОЖЕНИЕ № 31
к Инструкции

ЛИСТ – ЗАВЕРИТЕЛЬ ДЕЛА № ___________


В деле подшито и пронумеровано _________________________________








(цифрами и прописью)

____________________________________________________________ листов,

в том числе:

литерные номера листов ________________________________________;

пропущенные номера листов ____________________________________;

+ листов внутренней описи ______________________________________.

	Особенности физического состояния и формирования дела
	Номера листов

	1
	2

	
	

	
	

	
	


Наименование должности

работника





(подпись)

 
 И.О. Фамилия

Дата

    ПРИЛОЖЕНИЕ № 32
к Инструкции

ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ

документов дела №________

	№

пп
	Индекс

документа
	Дата документа
	Заголовок документа
	Номера листов дела
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Итого ___________________________________________________ документов,

(цифрами и прописью)

количество листов внутренней описи ___________________________________








(цифрами и прописью)

___________________________________________________________________.

Наименование должности лица,

составившего внутреннюю опись

документов дела




   (подпись)


 И.О. Фамилия

Дата

    ПРИЛОЖЕНИЕ № 33
к Инструкции

Администрация Курганинского городского
поселения Курганинского района 
Фонд № _______________




  УТВЕРЖДАЮ








    Глава Курганинского городского
ОПИСЬ № _____________


    поселения Курганинского района







    _________________ И.О. Фамилия

дел постоянного хранения



(подпись)

за _____________ год



    «______» _____________ 20___г.

	Название раздела (структурного подразделения)

	№

пп
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Кол-во листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6



В данный раздел описи внесено ___________________________ ед. хр.







(цифрами и прописью)

с № ______________________ по № ______________, в том числе:

литерные номера: _________________________________________

пропущенные номера:______________________________________

Наименование должности

составителя описи



(подпись)


И.О. Фамилия

Наименование должности лица,

ответственного за архив


(подпись)


И.О. Фамилия

Дата

СОГЛАСОВАНО





УТВЕРЖДЕНО

Протокол ЭК администрации


Протокол ЭПК управления по делам

Курганинского городского      

архивов Краснодарского края

поселения Курганинского района 
от ______________ № _______

от __________________ № ________

    ПРИЛОЖЕНИЕ № 34
к Инструкции

Администрация Курганинского городского поселения Курганинского района
_______________________________________________________________

(наименование структурного подразделения)









УТВЕРЖДАЮ







       Наименование должности руководителя







       структурного подразделения







       _____________________ И.О. Фамилия







                       (подпись)







      «_____» ______________ 20___ год

ОПИСЬ № _________

___________________________________________________________________

	№

пп
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Кол-во листов
	Срок хранения
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


В данную опись внесено ________________________________ ед. хр. с № _____
по № ______, в том числе:

литерные номера: ____________________________________________________

пропущенные номера _________________________________________________
Наименование должности

составителя описи



(подпись)


И.О. Фамилия

Дата

Передал ________________________ ед.хр.


             (цифрами и прописью)
Принял _____________________________ ед. хр.


             (цифрами и прописью)
Наименование должности лица,

ответственного за архив


(подпись)


 И.О. Фамилия

Дата
    ПРИЛОЖЕНИЕ № 35
к Инструкции

Наименование структурного

подразделения администрации

Курганинского городского 
поселения Курганинского района 

           АКТ







УТВЕРЖДАЮ

________________ № _______

      Наименование должности








      руководителя структурного








      подразделения администрации








      Курганинского городского
                                                                         поселения Курганинского района 

о выделении к уничтожению



_______________ И.О. Фамилия

документов, не подлежащих



   (подпись)

хранению






«____»_____________ 20___год

На основании ______________________________________________________

(название и выходные данные перечня документов с указанием

___________________________________________________________________

сроков их хранения)
отобраны к уничтожению как не имеющие научно-исторической ценности и утратившие практическое значение документы фонда № __________________











(название фонда)
	№

пп
	Заголовок дела или групповой заголовок дел
	Крайние даты
	Номера описей
	Индекс дела по номенклатуре или номер по описи
	К-во дел
	Сроки хранения и номера статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Итого _____________________________________ дел за ______________ годы.

                         (цифрами и прописью)

Описи дел постоянного хранения за __________ годы утверждены, по личному составу согласованы с ЭПК управления по делам архивов Краснодарского края (протокол от _________________ № _________).

Наименование должности лица,

проводившего экспертизу

ценности документов



(подпись)


  И.О. Фамилия

Дата

2

СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК администрации

Курганинского городского поселения

Курганинского района
от _________________ № _____


Документы в количестве __________________________________ дел,







(цифрами и прописью)

весом ____ кг сданы в ________________________________________________






(наименование организации)
на переработку по приемо-сдаточной накладной от _______________ № _____.

Наименование должности

работника, сдавшего документы 

(подпись)


  И.О. Фамилия

                                                    


              ПРИЛОЖЕНИЕ № 36
Наименование структурного 



        УТВЕРЖДАЮ

подразделения администрации


Курганинского городского поселения 

наименование должности

Курганинского района




руководителя структурного









подразделения администрации



АКТ





муниципального образования

____________№_____________


Курганинский район


г. Курганинск




_______________И.О. Фамилия










подпись


приема-передачи при смене работника,              «_____» ___________ 20___ год

ответственного за архив


В соответствии с приказом от ________________________ № __________

_______________________________ передал, а ____________________________


(И.О. Фамилия передающего)




(И.О. Фамилия принимающего)

Принял в присутствии комиссии, образованной на основании данного приказа, в составе председателя _______________________________________ и членов






(И.О. Фамилия)  

комиссии _________________________________________________ документы




(И.О. Фамилия)  
(И.О. Фамилия)  
архива за ___________________________ годы и справочный аппарат к ним.

	№

п/п
	Наименование и № описи
	Кол-во экземпляров описи
	Кол-во принятых дел
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	



Итого принято __________________________________________ ____дел,







(цифрами и прописью)
__________________________ описей в ______________________ экземплярах.

          (цифрами и прописью)



    (цифрами и прописью)

Состояние документов и описей: __________________________________

____________________________________________________________________

(общая характеристика состояния)
2


Одновременно передаются ________________________________________

____________________________________________________________________

(виды научно-справочного аппарата, его объемы и состояние)

Состояние помещения архива: _____________________________________

____________________________________________________________________

(общая характеристика состояния)


Наличие и состояние оборудования и инвентаря: _____________________

____________________________________________________________________
(общая характеристика состояния)

Передал




(подпись)



  И.О. Фамилия

Принял




(подпись)



  И.О. Фамилия

Председатель комиссии

(подпись)



  И.О. Фамилия

Члены комиссии:



(подпись)



  И.О. Фамилия










ПРИЛОЖЕНИЕ № 37
Некоторые общепринятые графические сокращения*

1. Точечные сокращения:


2. Дефисные сокращения:

бульвар – бул.




гражданин – гр-н

город – г.





господин – г-н

деревня – дер.




станица – ст-ца
дом – д. (д. 3а, д. 3б)



район – р-н (при назначении)

исполняющий обязанности – и.о.

3. Нулевые сокращения (единицы железная дорога – ж.д.



измерения – только при цифрах):

квартира – кв.




тонна – т

комната – комн.




килограмм – кг

копейка – коп.




сантиметр – см

корпус – корп.




метр – м

набережная – наб.



гектар – га

населенный пункт – н.п.


секунда – с

область- обл.




центнер – ц

переулок – пер.




миллиметр – мм

платформа (ж.-д.) – пл.



миллиард – млрд

площадь – пл.




миллион – млн

подъезд – под.




поселок городского типа – пгт

поселок – пос.




4. Косолинейные сокращения:
проезд – пр.




абонентский ящик – а/я

проспект – просп.



почтовое отделение – п/о

пункт – п.





5. Комбинированные сокращения:
рабочий поселок – раб.пос.


квадратный метр – кв.м

река – р.





железнодорожный – ж.д.

рубль – руб.




6. Не сокращаются следующие 
село – с.                                                        слова:
станция – ст.




аул 

строение – стр.




здание

то есть – т.е.




квартал

тысяча - тыс.




колхоз

улица – ул.





коттедж

фамилия, имя, отчество – Ф.И.О.

край

хутор – хут.




микрорайон

шоссе – ш.





сельсовет 

*Графические сокращения словами не являются, применяются только на письме, а при чтении расшифровываются и читаются полностью. Сокращения должны быть одинаковы на протяжении всего документа, не должны осложнять понимание текста либо вести к двойному толкованию.

Заместитель главы муниципального

образования Курганинский район, 

управляющий делами



подпись


  И.О. Фамилия
ПРИЛОЖЕНИЕ № 38
ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ ПОСТАНОВЛЕНИЙ

АДМИНИСТРАЦИИ

КУРГАНИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КУРГАНИНСКОГО РАЙОНА

	Порядковый номер постановления, дата
	Наименование постановления
	Кто подписал, исполнитель

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 39
ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ РАСПОРЯЖЕНИЙ

АДМИНИСТРАЦИИ

КУРГАНИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КУРГАНИНСКОГО РАЙОНА

	Порядковый номер распоряжения,
дата
	Наименование распоряжения
	Кто подписал, исполнитель

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


20 мм





30 мм





10 мм





20 мм





25





Правильное


расположение номера страницы





Неправильное


расположение номера страницы




































































