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АДМИНИСТРАЦИЯ КУРГАНИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КУРГАНИНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19/01/2016                                                                      № 35

г. Курганинск

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Предоставление              земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование»

В целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг для населения, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  п о с т а н о в л я ю:

1.
Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование» (прилагается). 

2.
Общему отделу администрации Курганинского городского поселения Курганинского района опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации Курганинского городского поселения Курганинского района в сети «Интернет».

         3. Контроль за  выполнением настоящего  постановления  возложить   на заместителя     главы     Курганинского     городского      поселения     Курганинского           района Н.А. Витохина. 
         4.
Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Курганинского городского 
поселения Курганинского района                                                         В.П. Руденко 

                         ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации Курганинского городского поселения Курганинский район от _________ № _____  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование»
Проект внесён:

Отделом земельных, имущественных отношений

и градостроительной деятельности 

администрации Курганинского городского 

поселения Курганинского района

Начальник отдела                                                                                     Е.В. Перкин

Составитель проекта:

Ведущий специалист отдела 

земельных, имущественных отношений и 

градостроительной деятельности 

администрации Курганинского городского 

поселения Курганинского района                                                       В.Н. Федотова 

Проект согласован:

Заместитель главы Курганинского городского

поселения Курганинского района                                                        Н.А. Витохин

Начальник общего отдела

администрации Курганинского

городского поселения
Курганинского района                                                                        Н.В. Титаренко

Начальник юридического отдела

администрации Курганинского городского 

поселения Курганинского района                                                        И.С. Шаркова

                                                           ЗАЯВКА

К ПОСТАНОВЛЕНИЮ

Наименование вопроса: Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование»
Проект внесен: отделом земельных, имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинского района
Постановление разослать:

        1) прокуратуре Курганинского района  – 1 экз.;




         

        3) отделу земельных, имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинский район – 3 экз.       

        ИТОГО: 4 экз.                                                                                                     

______________________                   В.Н. Федотова                   ____________              

                  подпись                                                   2-53-85                                            дата                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
                                                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Курганинского городского поселения
Курганинского района
от                         №   
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование» (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных действий администрации Курганинского городского поселения Курганинского района (далее – администрация), при предоставлении данной муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – заявитель), являются:

1) органы государственной власти и органы местного самоуправления;

2) государственные и муниципальные учреждениям (бюджетные, казенные, автономные);

3) казенные предприятия;

4) центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий.

5) религиозные организации на праве постоянного (бессрочного) пользования и предназначенного для сельскохозяйственного производства, этой организации в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации.
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1.3. Требования к порядку информирования о

порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, телефонах для справок, адресах официального сайта и электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается на информационном стенде администрации Курганинского городского поселения Курганинского района (далее также – администрация), в муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг муниципального образования Курганинский район» (далее – МКУ «МФЦ»).

4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- в муниципальном казенном учреждении «Курганинский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МКУ "МФЦ");

- непосредственно в отделе земельных, имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинского района (далее – Отдел);

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)". Осуществляется посредством сети Интернет. Набрав адрес официального сайта федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru, 

заявители могут получить полную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.). 

 Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Информирование граждан организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.
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Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования. 

Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется сотрудниками МКУ "МФЦ" и Отдела при обращении граждан за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Отдела. Разговор не должен продолжаться более 10 минут.

Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.

Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, сотрудник Отдела, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, название учреждения или наименование структурного подразделения.

В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать).

Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в Отдел осуществляется путем почтовых отправлений.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио (далее СМИ).

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещении на официальном Интернет-сайте администрации Курганинского городского поселения Курганинский район.

4. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и Интернет-
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сайте администрации муниципального образования, размещается следующая 
информация:

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- блок-схема и краткое описание порядка предоставления услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для Муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

- схемы размещения кабинетов должностных лиц, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование» 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются отделом земельных, имущественных отношений администрации и градостроительной деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинского района (далее – Отдел).

2.2.2. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по результатам оказания муниципальной услуги, осуществляется:

в отделе земельных, имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинского района, в соответствии с Административным регламентом;

в МКУ «МФЦ», в соответствии с регламентом работы.

При предоставлении муниципальной услуги Отдел взаимодействует с:

- филиалом ФГБУ "ФКП Росреестра" по Краснодарскому краю;

- Курганинским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю; 

- Федеральной налоговой службой по Курганинскому району.

2.2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
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являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1. Выдача заявителю решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

выдача заявителю решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

2.3.2. Выдача заявителю решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

отказ в выдаче решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги 30 календарных дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления услуги.

В случае отказа в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование) в течение 10 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;

 Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-Ф3;

Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» ;
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ;
Законом Краснодарского края от 5 ноября 2002 года № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае»; 

настоящим Административным регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, порядок их предоставления
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2.6.1.Для предоставления муниципальной услуги с предварительным согласованием предоставления земельного участка заявитель представляет следующие документы:
1. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное пользование) (далее – заявление)
2. Документ подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействии 

3.схему расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

4.документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

  2.6.2. Документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия

1.Правоустанавливающие документы (в случае если права зарегистрированы в ЕГРП): 

выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2.Выписка из Единого государственного реестра о государственной регистрации юридических лиц (ЕГРЮЛ)- для юридических лиц.
3. Кадастровый паспорт земельного участка.
Для предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное пользование заявитель представляет следующие документы:

1.Заявление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное пользование) (далее – заявление)
2.Документ подтверждающий право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействии

3.Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя
             Документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия

1.Правоустанавливающие документы (в случае если права зарегистрированы в ЕГРП): 

выписка из    единого    государственного    реестра прав    на недвижимое 
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имущество и сделок с ним

2. Выписка из Единого государственного реестра о государственной регистрации юридических лиц (ЕГРЮЛ)- для юридических лиц 
3. Кадастровый паспорт земельного участка
Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы, представляемые в рамках межведомственного взаимодействия.

 Все необходимые документы предоставляются в Отдел в одном экземпляре. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, заявление о предоставлении земельного участка подаются или направляются в уполномоченный орган по их выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Документы могут быть поданы заявителем лично, путем почтового отправления.

Заявление с предварительным согласованием предоставления земельного участка подается в письменной форме, в котором указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса оснований;

7) вид    права,     на    котором    заявитель  желает приобрести земельный 
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участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

8) цель использования земельного участка;

9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

10) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

Заявление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование подается в письменной форме, в котором указываются

фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а 

также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса оснований;

вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

цель использования земельного участка;

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

Заявление может быть выполнено от руки, машинописным способом или распечатано посредством электронных печатных устройств.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подписывается лично заявителем.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставляется в единственном подлинном экземпляре.

К заявлению, поданному путем почтового отправления прилагаются документы в соответствии с пунктом 2.6.1, 2.6.3 настоящего подраздела.

2.6.3. Заявление подается в письменной форме по образцу согласно приложению к административному регламенту.

2.6.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставляется в единственном подлинном экземпляре.
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2.6.5. Заявление может быть выполнено от руки, машинописным способом или распечатано посредством электронных печатных устройств.

2.6.6. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подписывается лично заявителем.

2.6.7. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.7.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

заявление подано по неустановленной форме;

отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6.1, 2.6.3 административного регламента, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по основания
В случае, если на дату поступления в уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении такого органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами,  частично  или   полностью  совпадает,  уполномоченный  орган 
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принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

2.8.2.Основаниями для отказа предварительного согласовании предоставления земельного участка являются:

схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом«О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.8.3.Основаниями для отказа в предоставлении земельного участка являются:

земельный участок, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в 1, 4,6 – 10, 14, 17 – 25 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ;

подача получателем муниципальной услуги заявления о прекращении предоставления муниципальной услуги.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче или получении документов заявителем не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется ответственным специалистом администрации Курганинского городского поселения Курганинского района в день его поступления в администрации Курганинского городского поселения Курганинского района.
В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в МКУ «МФЦ», они в течение 5 суток (включая межведомственные запросы) со 
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дня их получения направляются в Отдел для регистрации, если иные сроки не установлены соглашением о взаимодействии с МФЦ. 
2.11.2. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в помещениях приема и выдачи документов.

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Рабочие места специалистов, осуществляющих рассмотрение заявлений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары). В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одновременно ведется прием только одного посетителя.

Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны иметь при себе бейджи (таблички на рабочих местах) с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.

В помещении должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

место его нахождения и юридический адрес;

режим работы;

телефонные номера;

адрес официального сайта.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной

услуги, в том числе количество взаимодействий заявителей

с должностными лицами при предоставлении муниципальной

услуги и их продолжительность
2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

Расположенность   в   зоне    доступности   к     основным    транспортным 
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магистралям, хорошие подъездные дороги;

минимальное время ожидания предоставления муниципальной услуги;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах в здании администрации Курганинского городского поселения Курганинского района, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации, информационных материалах (брошюрах, буклетах);

простота и ясность изложения информационных материалов;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием и выдача документов, в целях соблюдения установленных административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

культура обслуживания заявителей;

точность исполнения муниципальной услуги.

2.13.2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием жалоб заявителей на:

наличие очередей при приеме и получении документов;

нарушение сроков предоставления услуги;

некомпетентность и неисполнительность должностных лиц и муниципальных служащих, участвовавших в предоставлении муниципальной услуги;

безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

нарушение прав и законных интересов граждан и юридических лиц.

2.13.3. Взаимодействие заявителя с ответственным специалистом администрации Курганинского городского поселения Курганинского района осуществляется при личном обращении заявителя:

для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

за получением решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или решения о предоставления земельного участка;

за получением решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или решения о предоставления земельного участка.

2.13.4. Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистами при предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.
Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре

1.  При предоставлении муниципальной услуги в МКУ «МФЦ», основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в МКУ «МФЦ» с заявлением и комплектом документов, необходимых для предоставления услуги. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги может быть 
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выражен в электронной форме (при наличии технической возможности использования средств информационно-телекоммуникационных технологий органа, предоставляющего муниципальную услугу и МКУ «МФЦ»). После приема заявления с необходимыми документами, оно направляется в течение 5 
суток (включая межведомственные запросы) в Отдел для регистрации, если иные сроки не установлены соглашением о взаимодействии между администрацией Курганинского городского поселения Курганинского района и многофункциональным центром.
2. При исполнении заключительной процедуры предоставления муниципальной услуги сотрудник Отдела, уполномоченный на производство по заявлению, через курьера передает в МКУ «МФЦ»  экземпляры постановления о предоставлении муниципальной  услуги или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (возвращении заявления)  для выдачи заявителю.

2.14. Особенности предоставления муниципальной

услуги в электронной форме

Порядок и способы подачи заявлений, если они подаются в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», требования к их формату утверждаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Перечень административных процедур выполняемых при предоставлении услуги:

1) прием и регистрация заявления;

2) рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) выдача заявителю результата муниципальной услуги. 

3.1. Прием и регистрация заявления

3.1.1. Основанием для начала предоставления административной процедуры является личное обращение заявителя (его представителя) в администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо заявления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

3.1.2. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка подается, в случае   если    земельный    участок    предстоит 
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образовать или границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

3.1.3. Заявление о предоставлении земельного участка подается в случае, если    не    требуется     образование    испрашиваемого  земельного участка или 
уточнение его границ.

3.1.4. Уполномоченный специалист администрации регистрирует заявление в журнале регистрации и передает его в порядке делопроизводства главе Курганинского городского поселения Курганинского района (далее – главе поселения).

3.1.5. Срок выполнения административной процедуры – не более 15 минут.

3.1.6. Общий максимальный срок приема и регистрации документов – 1 календарный день.

3.1.7. Критерии принятия решения:

обращение за предоставлением муниципальной услуги соответствующего лица;

предоставление в полном объеме документов, указанных в подразделе 2.6 1, 2.6.3 раздела 2 административного регламента;

3.1.8. Результат административной процедуры:

прием и регистрация заявления в журнале регистрации поступающих документов;

отказ в приеме документов по основаниям, указанным в подразделе 2.7 раздела 2 административного регламента.

3.1.9. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

внесение заявления в журнале регистрации поступающих документов.

3.2. Рассмотрение заявления и принятие решения о

предоставлении муниципальной услуги либо

отказ в предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения заявления является получение Главой  принятых документов.

3.2.2. Глава поселения в течение 1 календарного дня рассматривает поступившее заявление и передает его в порядке делопроизводства специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.2.3. Специалист Отдела, уполномоченный на производство по заявлению, рассматривает поступившее заявление, при необходимости в порядке делопроизводства готовит запросы по предоставлению недостающих документов в рамках межведомственного взаимодействия и после подписания их главой поселения направляет в соответствующие органы.

Срок подготовки и направления запросов и согласований  по   получению 
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недостающих документов в рамках межведомственного взаимодействия специалистом администрации, уполномоченным на производство по заявлению, – 3 рабочих дня с даты регистрации приема заявления.

В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, поданному заявителем, приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, уполномоченный орган без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе.

Взимание платы с уполномоченного органа в случае подготовки в соответствии с настоящим пунктом схемы расположения земельного участка в форме электронного документа с использованием официального сайта федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не осуществляется.

После получения ответов на запросы специалист Отдела, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных подразделами 2.8.2, 2.8.3 раздела 2 Административного регламента.

Далее специалист Отдела, уполномоченный на производство по заявлению, совершает одно из следующих действий:

готовит проект постановления администрации Курганинского городского поселения Курганинского района (далее – постановление) о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо постановление об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;

готовит проект постановления о предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо постановление об отказе в предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

Срок действия постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка составляет два года.

Лицо, в отношении которого было принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, обеспечивает выполнение кадастровых работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного участка или уточнения его границ.

Постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка является основанием для предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

3.2.4. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи лично под расписку либо направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
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3.2.5. Срок рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и заявления в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование и принятия решения – 27 календарных дней со дня поступления заявлений;

об отказе в предоставлении муниципальной услуги – в течение 10 календарных дней со дня поступления заявления.

Постановление об отказе должно быть обоснованным и содержать все основания отказа. В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления    земельного     участка     прилагалась    схема     расположения 
земельного участка, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка.

3.2.6. Критерии принятия решения:

полнота и соответствие установленным требованиям пакета документов, указанных в подразделе 2.6.1.,2.6.3 раздела 2 административного регламента;

соответствие формы заявления требованиям законодательства;

отсутствие оснований, предусмотренных в подразделе 2.8.2.,2.8.3 раздела 2.

3.2.7. Результат административной процедуры:

постановление о предоставлении муниципальной услуги.

постановление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.8. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

выдача постановления о предоставлении муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю.

3.3. Выдача заявителю результата муниципальной услуги

3.3.1. Специалистом администрации постановление о предоставлении муниципальной услуги либо постановление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 2 календарных дней со дня принятия решения выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявлении.

3.3.2. При выдаче результата муниципальной услуги специалист администрации устанавливает личность заявителя и проверяет его полномочия. 

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью в журнале регистрации выданных документов.

3.3.3. Критерии принятия решения: прибытие заявителя для получения документов.

3.3.4. Результат административной процедуры:

выдача заявителю постановления о предоставлении муниципальной услуги либо постановления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: роспись заявителя в получении результата муниципальной услуги либо регистрация отправления результата муниципальной   услуги   в   журнале 
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регистрации отправляемых документов.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением работниками Отдела    положений    Административного   регламента   и   иных нормативных 
правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляется заместителем главы Курганинского городского поселения, начальником Отдела.

4.1.2.
Текущий контроль включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения работниками Отдела, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.1.3.
При организации проверок учитываются жалобы заявителей, а также иные сведения о деятельности работников Отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.2.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1.
Контроль за полнотой и качеством предоставления работниками Отдела муниципальной услуги осуществляется в формах проведения проверок и рассмотрения жалоб на действия (бездействие) работников Отдела.

4.2.2.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается заместителем главы Курганинского городского поселения Курганинского района, курирующим данное направление.

4.2.3.
Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) работников Отдела.

4.3.
Ответственность должностных лиц администрации Курганинского городского поселения Курганинского района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1.
По результатам проведенных плановых и внеплановых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3.2.
Персональная ответственность работников Отдела, ответственных 
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за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинского района, Отдела при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги. 

Раздел V.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

 а также должностных лиц, муниципальных служащих

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

 1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
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Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации устанавливается Правительством Российской Федерации.

3.1. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб.

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не  согласен   с   решением   и 
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действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

10. Положения настоящего Федерального закона, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Начальник отдела земельных

имущественных отношений       
и градостроительной деятельности

администрации Курганинского городского

поселения Курганинского района                                                         Е.В. Перкин
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         Приложение № 1

                   к административному регламенту
         Главе  Курганинского городского

         поселения Курганинского района

         В.П. Руденко

З А Я В Л Е Н И Е

о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Заявитель ___________________________________________________

                                                                                              (фамилия, имя, отчество)
место жительства: ________________________________________________;

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя: ______________

_________________________________________________________________;

кадастровый номер земельного участка: _________________________________; (в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом 
"О государственном кадастре недвижимости")
реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории _________
__________________________________________________________________; (если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом)
кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка _____________________________________________________________;          

            (в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости)
основание предоставления земельного участка без проведения торгов ________

____________________________________________________________________; (из числа предусмотренных п. 2 ст. 39.3, ст. 39.5, п. 2 ст. 39.6, п. 2 ст. 39.10 Земельного кодекса РФ)
вид права __________________________;

цель использования земельного участка ________________________________

________________________________________________________________;

реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд ________________________________________________;                       

                                           (если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, 
                                                                                изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории: _____________________

____________________________________________________________________; (если земельный участок предоставляется для размещения объектов, 
предусмотренных указанными документом и (или) проектом)
почтовый адрес: _____________________________________________________

____________________________________________________________________; адрес электронной почты: ____________________________________________; 
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телефон: _____________________
_______________________                                     _______________________

                        (дата заполнения)


                                                             (подпись заявителя)
 Начальник отдела земельных

имущественных отношений       
и градостроительной деятельности

администрации Курганинского городского

поселения Курганинского района                                                         Е.В. Перкин
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                                                                                            Приложение № 2

                   к административному регламенту
         Главе  Курганинского городского

         поселения Курганинского района

         В.П. Руденко

З А Я В Л Е Н И Е

о предварительном согласовании предоставления земельного участка


Заявитель ___________________________________________________

                                                                                   (наименование юридического лица)
место нахождения: ________________________________________________;

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц: ____________________________________________________; идентификационный номер налогоплательщика: ________________________;

кадастровый номер земельного участка: _________________________________; (в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом 
"О государственном кадастре недвижимости")
реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории _________
__________________________________________________________________; (если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом)
кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка _____________________________________________________________;          

            (в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости)
основание предоставления земельного участка без проведения торгов ________

____________________________________________________________________; (из числа предусмотренных п. 2 ст. 39.3, ст. 39.5, п. 2 ст. 39.6, п. 2 ст. 39.10 Земельного кодекса РФ)
вид права __________________________;

цель использования земельного участка ________________________________
реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд ________________________________________________;                       

                                           (если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, 
                                                                                изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории: _____________________

____________________________________________________________________; (если земельный участок предоставляется для размещения объектов, 
предусмотренных указанными документом и (или) проектом)
почтовый адрес: _____________________________________________________ адрес электронной почты: ____________________________________________; 
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телефон: _____________________
_______________________                                     _______________________

                        (дата заполнения)


                                                             (подпись заявителя)
Начальник отдела земельных

имущественных отношений       
и градостроительной деятельности

администрации Курганинского городского

поселения Курганинского района                                                         Е.В. Перкин
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Приложение № 3

                   к административному регламенту
         Главе  Курганинского городского

         поселения Курганинского района

          В.П. Руденко

З А Я В Л Е Н И Е

о предоставлении земельного участка без проведения торгов
Заявитель ______________________________________________________

                                                                                              (фамилия, имя, отчество)
Место жительства: ________________________________________________ _________________________________________________________________;

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя: __________________________________________________________________________________________________________________________________;

кадастровый номер земельного участка: _________________________________; 

основание предоставления земельного участка без проведения торгов ____________________________________________________________________; (из числа предусмотренных п. 2 ст. 39.3, ст. 39.5, п. 2 ст. 39.6, п. 2 ст. 39.10 Земельного кодекса РФ)
вид права ___________________________________________________________;

цель использования земельного участка __________________________________

____________________________________________________________________;

реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд ________________________________________________;                       

                                           (если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, 
                                                                                изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории: ____________________________________________________________________    (если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом)
реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка______________________________________________________

(в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался
 или его границы уточнялись на основании данного решения)

почтовый адрес: _____________________________________________________

____________________________________________________________________; адрес электронной почты: ____________________________________________; 
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телефон: _____________________
_______________________                                     _______________________

                        (дата заполнения)


                                                             (подпись заявителя)
Начальник отдела земельных

имущественных отношений       
и градостроительной деятельности

администрации Курганинского городского

поселения Курганинского района                                                         Е.В. Перкин
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Приложение № 4

                   к административному регламенту
         Главе  Курганинского городского

         поселения Курганинского района

          В.П. Руденко

З А Я В Л Е Н И Е

о предоставлении земельного участка без проведения торгов
Заявитель ______________________________________________________

                                                                                   (наименование юридического лица)
Место нахождение________________________________________________________________________________________________________________________;

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц:____________________________________________________;  идентификационный номер налогоплательщика_________________________;
 кадастровый номер земельного участка: _________________________________; 
основание предоставления земельного участка без проведения торгов
___________________________________________________________________; (из числа предусмотренных п. 2 ст. 39.3, ст. 39.5, п. 2 ст. 39.6, п. 2 ст. 39.10 Земельного кодекса РФ)
Вид права___________________________________________________________;

цель использования земельного участка__________________________________;

реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд ________________________________________________;                       

                                           (если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, 
                                                                                изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории: ____________________________________________________________________ (если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом)
реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка______________________________________________________
(в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался
 или его границы уточнялись на основании данного решения)

почтовый адрес: _____________________________________________________

____________________________________________________________________;адрес электронной почты: ____________________________________________; 
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телефон: _____________________
_______________________                                     _______________________

                        (дата заполнения)


                                                             (подпись заявителя)

Начальник отдела земельных

имущественных отношений       
и градостроительной деятельности

администрации Курганинского городского

поселения Курганинского района                                                         Е.В. Перкин
