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АДМИНИСТРАЦИЯ КУРГАНИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КУРГАНИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 08/02/2016                                                                      № 99

г. Курганинск

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Заключение

соглашения о перераспределении земель и (или)

земельных участков, находящихся в государственной

или муниципальной собственности, и земельных участков,

находящихся в частной собственности»

В целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг для населения, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  п о с т а н о в л я ю:

1.
Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (прилагается). 
2.
Общему отделу администрации Курганинского городского поселения Курганинского района опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации Курганинского городского поселения Курганинского района в сети «Интернет».

         3. Контроль за  выполнением настоящего  постановления  возложить   на заместителя     главы     Курганинского     городского      поселения     Курганинского           района Н.А. Витохина. 
         4.
Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Курганинского городского 
поселения Курганинского района                                                        В.П. Руденко 

                                         ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации Курганинского городского поселения Курганинский район от _________ № _____  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»»
Проект внесён:

Отделом земельных, имущественных отношений

и градостроительной деятельности 

администрации Курганинского городского 

поселения Курганинского района

Начальник отдела                                                                                     Е.В. Перкин

Составитель проекта:

Ведущий специалист отдела 

земельных, имущественных отношений и 

градостроительной деятельности 

администрации Курганинского городского 

поселения Курганинского района                                                       В.Н. Федотова 

Проект согласован:
Заместитель главы Курганинского городского

поселения Курганинского района                                                        Н.А. Витохин

Начальник юридического отдела

администрации Курганинского городского 

поселения Курганинского района                                                        И.С. Шаркова

                                                           ЗАЯВКА

К ПОСТАНОВЛЕНИЮ

Наименование вопроса: Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»»

Проект внесен: отделом земельных, имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинского района
Постановление разослать:

        1) прокуратуре Курганинского района  – 1 экз.;




         

        3) отделу земельных, имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинский район – 3 экз.       

ИТОГО: 4 экз.                                                                                                     

______________________                   В.Н. Федотова                   ____________              

                  подпись                                                   2-53-85                                           дата                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

                                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                                               УТВЕРЖДЕН

                                                                               постановлением администрации

                                                                         Курганинского городского поселения

                                                                                   Курганинского района

                                                                                           от                         №
Административный регламент

по предоставлению Муниципальной услуги

«Заключение соглашения о перераспределении земель и (или)

земельных участков, находящихся в государственной или

муниципальной собственности, и земельных участков,

находящихся в частной собственности»
Административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг в сфере предоставления муниципального имущества и земельных участков, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в сфере предоставления Муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее - Муниципальная услуга).

I.                  Общие положения

1. Описание заявителей, имеющих право на получение Муниципальной услуги.

Заявителями в получении Муниципальной услуги могут быть физические  и юридические лица (далее - Заявитель).

2. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги.

 
Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах администрации Курганинского городского поселения Курганинского района,   отраслевого    органа    администрации      Курганинского    городского 

поселения Курганинского района, через который осуществляется предоставление муниципальной услуги, органов, организаций, участвующих в 
2

предоставлении муниципальной услуги, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается: 

-
в Муниципальном казенном учреждении «Курганинский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МКУ "МФЦ");

-
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: www.gosuslugi.ru.

           - непосредственно в отделе земельных, имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинского района  (далее – Отдел);

            - посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

 Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Информирование граждан организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования. 

Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется сотрудниками МКУ "МФЦ" и отраслевого органа администрации Курганинского городского поселения Курганинского района при обращении граждан за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время    ожидания     граждан     при     индивидуальном    устном 

информировании не может превышать 10 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.
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В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы МКУ "МФЦ", а также непосредственно отраслевым органом администрации Курганинского городского поселения Курганинского района. 

Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.

Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, сотрудник МКУ "МФЦ", а также непосредственно  отраслевого органа администрации Курганинского городского поселения Курганинского района, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, название учреждения или наименование структурного подразделения.

В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать.

Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в МКУ "МФЦ", а также непосредственно в отраслевой орган администрации Курганинского городского поселения Курганинского района.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио (далее СМИ).

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещении на официальном 
Интернет-сайте администрации Курганинского городского поселения Курганинского района.

7. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и Интернет-сайте администрации Курганинского городского поселения Курганинского района, размещается следующая информация:
- выдержки  из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- блок-схема и краткое описание порядка предоставления услуги;
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- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты   органов, в   которых   заявители   могут 

получить документы, необходимые для муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

II Стандарт предоставления Муниципальной услуги.

4.Наименование Муниципальной услуги.

Наименование Муниципальной услуги - «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности».

5.Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу.

Функции по предоставлению Муниципальной услуги в Администрации Курганинского городского поселения Курганинского района (далее Администрация) осуществляет отдел земельных, имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинского района.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.

6.Описание результата предоставления услуги.

Результатом предоставления Муниципальной услуги является Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности или отказ в предоставлении Муниципальной услуги.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения Заявителем:

- постановления об утверждении схемы расположения земельного участка;

-согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности в соответствии с утверждённым проектом межевания территории;

- уведомление об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности.
7.Срок предоставления Муниципальной услуги.

Максимально допустимый срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 30 дней.
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8.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

-Земельный кодекс Российской Федерации;
-Гражданский кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» .
9.Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

-Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) – оригинал, выданный не позднее, чем за 30 дней до дня обращения за услугой

-Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического  или  юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
-Документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица.
-Схема расположения земельного участка (если отсутствует проект межевания).
-Проект межевания (в случаях, предусмотренных ст. 11.3 Земельного кодекса РФ).
-Правоустанавливающие или правоподтверждающие документы на земельный участок, принадлежащий заявителю.
-Выписка из ЕГРП на земельный участок.
10. Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить

-Кадастровый паспорт земельного участка;

-Выписка из ЕГРП на земельный участок;

-Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель), выданный не позднее, чем за 30 дней до дня обращения за услугой

Запрещается требовать от Заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а 
также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
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органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля   2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

11.Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 9 настоящего раздела к  Административному регламенту (с учётом п. 10 Административного регламента);

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением Муниципальной услуги ненадлежащего лица.
12.Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 9 к  Административному регламенту;

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

-заявление подано в случаях, не предусмотренных п. 1 ст. 39.28 Земельного кодекса РФ;

- не предоставлено согласие в письменной форме лиц, указанных в п. 4 ст. 11.2 Земельного кодекса РФ;

-на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), которое размещается на условиях сервитута, или объекта, который предусмотрен п. 3 ст.39.36 Земельного кодекса РФ и наличие которого не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

- проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте;

-образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель   и    (или)     земельного     участка,     находящихся     в 
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государственной или муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;

- проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с п. 19 ст. 39.11 Земельного  кодекса РФ, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

-образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или Муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

- в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;

-образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных ст. 11.9 Земельного кодекса РФ, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с пп. 1 и 4 п. 1 ст. 39.28 Земельного кодекса РФ;

-границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению;

-имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренные пп. 16 ст. 11.10 Земельного  кодекса РФ;

-приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

-земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории;

-обращение за получением Муниципальной услуги ненадлежащего лица.
13.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги.

Для предоставления Муниципальной услуги необходимыми и обязательными являются следующие государственные услуги:
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-по ведению Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставление содержащихся в них сведений (выписки из ЕГРЮЛ и выписки из ЕГРИП). Услуга предоставляется органами Федеральной налоговой службы;

-по предоставлению сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выписки из ЕГРП). Услуга предоставляется органами Росреестра РФ.
14.Порядок взимания платы за предоставление Муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно.

15.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги.

За предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, взимается плата согласно действующего законодательства:

Оплата взимается в случае обращения Заявителя непосредственно в соответствующий государственный орган.

16.Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.
17. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении Муниципальной услуги регистрируется специалистом в течении 1 рабочего дня.
18.Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга.

Помещения для предоставления Муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления Муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления Муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места 
предоставления Муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

19.Показатели доступности и качества Муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания Муниципальной услуги являются:
удовлетворенность Заявителей качеством услуги;
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доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по результатам Муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления Муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой Заявителям информации о ходе предоставления Муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации Заявителями о порядке предоставления Муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов Заявителю осуществляет специалист в Учреждении.

20. Время приёма документов не может превышать 15 минут.
III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения,  в том числе особенности выполнения  административных процедур в электронной форме

21. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения административных процедур. 

В состав административных процедур на входит:

1) приём заявления и прилагаемых к нему документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

3) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов с последующим совершением одного из следующих действий:

возврат заявления;

подготовка, согласование, подписание, регистрация, передача постановления об утверждении схемы расположения земельного участка либо соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков;

отказ предоставлении муниципальной услуги.

4) выдача заявителю результата муниципальной услуги.
22. Приём заявления и прилагаемых к нему документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 
22.1. Основанием для начала административной процедуры является приём заявления и прилагаемых к нему документов в МКУ «МФЦ» или в Отделе.

При приёме заявления и прилагаемых к нему документов специалист:
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устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истёк;

в случае предоставления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их копирование или сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна».
При отсутствии оснований для отказа в приёме документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, специалист регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции.
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником Отдела, МКУ «МФЦ»:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

22.2. Порядок передачи курьером пакета документов из МКУ «МФЦ» в               Администрацию.

В течении 5 рабочих дней (включая межведомственные запросы) с момента принятия заявления работник МКУ «МФЦ» передаёт документы через курьера в Отдел. Передача документов осуществляется на основании реестра, который составляется в 2-х экземплярах и содержит дату и время передачи.
При передаче пакета документов работник Отдела, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у работника Отдела, второй – подлежит возврату курьеру МКУ «МФЦ». 
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Результатом административной процедуры является принятие от заявителя заявления и прилагаемых к нему документов и передача документов из МКУ «МФЦ» в Отдел. 

В случае принятия документов специалистом Отдела принятое заявление регистрируется в журнале входящей корреспонденции и отдается главе поселения, который отписывает заявление специалисту в работу.
23. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг.

23.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту заявления и прилагаемых к нему документов.

23.2. Специалист осуществляет запросы о представлении документов посредством межведомственного электронного взаимодействия, получает ответы на запросы.
Результатом административной процедуры является получение необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.

24. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов с последующим совершением одного из следующих действий:

возврат заявления;

подготовка, согласование, подписание, регистрация, передача постановления об утверждении схемы расположения земельного участка либо заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Письмо о возврате заявления, подготовленное специалистом:
согласовывается начальником Отдела;

подписывается главой поселения;

регистрируется;

Возврат заявления возможен в течение 10 дней со дня поступления соответствующего заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист подготавливает проект постановление об утверждении схемы расположения земельного участка либо проект соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков.

Согласование проекта Постановления, Соглашения осуществляется соответствующими должностными лицами Администрации из расчета 1 день на каждое должностное лицо.    

Срок данной процедуры не может превышать 30 дней со дня принятия заявления.
В случае наличия оснований для отказа, специалист подготавливает письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое подписывается главой поселения, после чего направляется заявителю.
25. Выдача заявителю результата муниципальной услуги.         Основанием для  начала    административной    процедуры    является    наличие 
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зарегистрированного Постановления, письма об отказе, соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков.
25.1. Передача Постановления, письма об отказе, соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков.

Конечным результатом данной административной процедуры является выдача заявителю Постановления, письма об отказе, соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков.
IV.Формы контроля за исполнением Административного регламента.
4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением работниками Отдела положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляется заместителем главы Курганинского городского поселения, начальником Отдела.

4.1.2.
Текущий контроль включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения работниками Отдела, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.1.3.
При организации проверок учитываются жалобы заявителей, а также иные сведения о деятельности работников Отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.2.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1.
Контроль за полнотой и качеством предоставления работниками Отдела муниципальной услуги осуществляется в формах  проведения  проверок 

и рассмотрения жалоб на действия (бездействие) работников Отдела.
4.2.2.
Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) работников Отдела.

4.3.
Ответственность должностных лиц администрации Курганинского городского поселения Курганинского района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
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4.3.1.
По результатам проведенных плановых и внеплановых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3.2.
Персональная ответственность работников Отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений   и    организаций,    осуществляется 

посредством открытости деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинского района, Отдела при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.  

       Раздел V.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

 а также должностных лиц, муниципальных служащих

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными   нормативными   правовыми   актами     Российской    Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,    нормативными    правовыми     актами     субъектов     Российской 
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Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 

федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации устанавливается Правительством Российской Федерации.

3.1. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи   и   рассмотрения  жалоб на решения и действия (бездействие) органов, 

предоставляющих     муниципальные     услуги,    должностных    лиц    органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб.

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
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нахождения    заявителя  –  юридического   лица, а    также     номер     (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную      услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную    услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть   представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий  муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а    в    случае     обжалования    отказа   органа, предоставляющего   

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего   муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в      исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

7. По      результатам        рассмотрения      жалобы    орган,     предоставляющий   

муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми     актами     субъектов     Российской    Федерации, 

муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,           заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной      форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
9. Положения настоящего Федерального закона,                устанавливающие     порядок       рассмотрения         жалоб       на        нарушения        прав       граждан    и    организаций при
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предоставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Начальник отдела 

земельных, имущественных отношений 

и градостроительной деятельности

администрации Курганинского городского

поселения Курганинского района                                                         Е.В. Перкин
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                                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                                                          к Административному регламенту

                                                                    предоставления муниципальной услуги 

                                                                           «Прекращение правоотношений с                                                                                                                                                                                             


                                                        правообладателями земельных участков»

ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах администрации Курганинского городского поселения Курганинского района, органа администрации Курганинского городского поселения Курганинского района, через который осуществляется предоставление муниципальной услуги, органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной

услуги, а также многофункционального центра

предоставления государственных и муниципальных услуг

1.
Администрация Курганинского городского поселения Курганинского района.

Адрес местонахождения: 352430, Российская Федерация, Краснодарский край, город Курганинск, улица Ленина, 27.

Контактный телефон: 8 (861-47) 2-22-72; факс: 8 (861-47) 2-22-72.

Адрес официального сайта администрации Курганинского городского поселения Курганинского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.Kurganinsk.ru.

График работы: понедельник – четверг с 08.00 до 17.00, перерыв                         с 12.00 до 13.00, пятница с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00  до 13.00, выходные дни: суббота – воскресенье.

2.
Отраслевым (функциональным) органом администрации Курганинского городского поселения Курганинского района, через который осуществляется предоставление муниципальной услуги, является отдел земельных, имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Курганинского городского поселения Курганинского района.

Адрес местонахождения: 352430, Российская Федерация, Краснодарский край, город Курганинск, улица Калинина, 34.

Контактный телефон: 8 (861-47) 2-53-85.

График работы: понедельник – четверг с 08.00 до 17.00, перерыв                        с 12.00 до 13.00, пятница с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00  до 13.00, выходные дни: суббота – воскресенье.

3.
Органы, организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.
Муниципальное казенное учреждение «Курганинский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг».

Адрес местонахождения: 352430, Российская Федерация, Краснодарский край, город Курганинск, улица Калинина, 57.
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Контактный телефон: 8 (861-47) 2-77-99;

График работы МКУ «МФЦ»: понедельник, вторник, четверг, пятница с 08.00 до 18.00; среда с 08.00 до 19.00  (время предоставления отдыха и питания работников устанавливается правилами внутреннего распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями), суббота с 08.00 до 14.00 (без перерыва), воскресенье - выходной.

3.2. Курганинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю 

Адрес местонахождения: 352430, Российская Федерация, Краснодарский край, город Курганинск, улица Серова, 3/1.

Контактный телефон: 8 (861-47) 3-24-06.

Адрес электронной почты: OO_08@frskuban.ru .

График работы: понедельник - четверг с 08.00 до 17.00, пятница                            с 08.00 до 16.00, суббота с 08.00 до 13.00, воскресенье – выходной, (время предоставления отдыха и питания работников устанавливается правилами внутреннего распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями).

3.3. Федеральная налоговая служба по Курганинскому району

Адрес местонахождения: 352430, Российская Федерация, Краснодарский край, город Курганинск, улица Калинина, 54.

Контактный телефон: 8 (861-47) 2-16-35.

Адрес сайта: nalogcity.ru.

График работы: понедельник-четверг с 09.00 до 18.00;  пятница с 09.00 до 16.45 время предоставления отдыха и питания работников устанавливается правилами внутреннего распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.

Начальник отдела 

земельных, имущественных отношений 

и градостроительной деятельности

администрации Курганинского городского

поселения Курганинского района                                                         Е.В. Перкин 

                                                      19

                                                                                            Приложение № 2
                                                                              к Административному регламент                                          

Образец заявления

                                                                           Главе Курганинского городского        
                                                                           поселения Курганинского района
                                                                           _____________________________

                                                                           _____________________________
                                                                                       (ФИО заявителя)

                                                                            _____________________________
                                                                                          (адрес заявителя) 
                                                                         ______________________________
                                                                                     (телефон заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о перераспределении земель и (или) земельных участков

Прошу перераспределить земельные участки: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(описание участков, адреса, кадастровые номера)

 согласно ____________________________________________________________

(схемы расположения, проекта межевания)

           Даю свое согласие администрации Курганинского городского поселения Курганинского раойна на обработку моих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.

           К заявлению прилагаются следующие документы:

           1)                                                                                                           (на___л);

           2)                                                                                                           (на___л);

           3)                                                                                                           (на___л);
__________________                                                        _________________

    (дата, время)                                                                              (подпись)

 Начальник отдела 
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                                                                                                   Приложение № 3

                                                                              к Административному регламент                                          

Блок-схема
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Заявление о перераспределении  земель





НАЧАЛО





Администрация, Учреждение





Рассмотрение заявления





КОНЕЦ





Подготовка постановления об утверждении схемы или соглашения





Подготовка  уведомления об отказе в заключении соглашения о перераспределении











