	Наименование услуги (оно должно соответствовать названию в регламенте и названию в утвержденном перечне необходимых и обязательных услуг)
 Присвоение адресов Ляшенко

	вопрос
	ответ
	пример

	Наименование услуги 

	
	Выдача разрешения  на вырубку (пересадку) зеленых насаждений на территории муниципального образования Курганинское городское поселение Курганинского района


	Является функцией надзора
	
	нет

	описание
	
	Муниципальная услуга «Обследование и принятие решения о необходимости выпиловки зеленого фонда»

	Сведения о консультировании
	
	Информирование заявителя о порядке предоставления услуги осуществляется: начальником и специалистами отдела по вопросам жилищно-коммунального хозяйства администрации Курганинского.поселения Курганинского района по письменным обращениям граждан;


Специалистами  и начальником отдела по вопросам жилищно-коммунального хозяйства администрации Курганинского.поселения Курганинского района, далее отдел ЖКХ, (г. Курганинск, ул. Ленина, д. 27, каб.: 115, справочный телефон  отдела: (86147) 2 11 66).
 Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком работы общего отдела администрации Курганинского городского поселения Курганинского района:

  Понедельник               
8.00-17.00 (перерыв 12.00-12.50)

  Вторник                               8.00-17.00 (перерыв 12.00-12.50)

  Среда                                        8.00-17.00 (перерыв 12.00-12.50)

   Четверг                                    8.00-17.00 (перерыв 12.00-12.50)

    Пятница                                  8.00-17.00 (перерыв 12.00-12.50)                    

   Суббота                                   выходной день

    Воскресенье                            выходной день

2.4.Начальник, специалисты отдела ЖКХ  администрации Курганинского городского поселения Курганинского района осуществляют прием специалистов отраслевых (функциональных) и территориальных органов со служебными документами ежедневно (кроме субботы и воскресенья)  с 8.00 час.-17.00 час. (перерыв 12.00-12.50).



	сведения об обжаловании
	
	Получатель муниципальной услуги (или его представитель)  может обратиться в администрацию Курганинского городского поселения Курганинского района с заявлением и жалобой (далее также – обращение) на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействия) должностного лица общего отдела.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления начальник Отдела незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу в судебном порядке.



	Результат оказания услуги
	
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача разрешения на выпиловку

	Сведения об оплате
	
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

	Описание оснований для отказа
	
	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
 - наличия в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);
- если в обращении обжалуется судебное решение (в этом случае обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о возможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений). 



	Нормативно правовые акты
	
	Исполнение муниципальной услуги «Выдача разрешения  на вырубку (пересадку) зеленых насаждений на территории муниципального образования Курганинское городское поселение Курганинского района», выдаваемых администрацией Курганинского городского поселения на предмет соответствия их нормам действующего законодательства осуществляется в соответствии с:

-Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-Законодательством Краснодарского края.
-унифицированной системой организационно-распорядительной документации, введенной в действие постановлением Госстандарта России;

-Инструкцией по делопроизводству в отраслевых (функциональных), территориальных органах администрации Курганинского городского поселения Курганинского района, утвержденной постановлением главы Курганинского городского поселения Курганинского района от 14 июля  2009 года № 377    (далее - Инструкция);                                                                                -Уставом Курганинского городского поселения Курганинского района;

-нормативно правовыми актами исполнительных органов государственной власти Краснодарского края.



	Рабочие документы
	
	Обращение заявителя
Копия документа

	Основания для выполнения муниципальной услуги
	
	Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги  является обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) – заявление в администрацию Курганинского городского поселения Курганинского района



	Срок выполнения
	
	Общий максимальный срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30-ти рабочих дней.

	Категории получателей
	
	Получателями муниципальной услуги могут быть юридические лица и физические лица.

	Контроль
	
	Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.  

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей, результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав потребителей, результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность  за   выполнение 

своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в Административном регламенте.


	Права и обязанности
	
	Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке. 
Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц Главе или его заместителю.
Заявители имеют право обратиться лично (устно) или направить письменно заявление или жалобу (далее - письменное обращение).
При обращении заявителей в письменной форме срок обращения не может превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.
Порядок продления срока рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.
По результатам рассмотрения обращения должностным лицом  администрации принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа) направляется заявителю.

	фиксация
	
	Фиксирующим фактором предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на выпиловку дерева, либо уведомления об отказе в выдаче разрешения


